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Sa har gar det till att skapa en tentamen i FLOWmulti och att bifoga den till ett flow .......ccccccvveeiveciiennenn.
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Sa har gar det till att skapa en tentamen i FLOWmulti
och att bifoga den till ett flow

Skapa en uppgift och lagg till innehall
1. Gain under fliken Forfattare och klicka pa den grona knappen Ny uppgift uppe till héger.

Uppgifter Assochersde fows
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innehbiisbasi Ll s + Ny uppgift

2. Skriv in uppgiftens (tentamens) titel. Anvand helst samma namn pa titeln som den som finns i
kursplanen. Du kan anvdnda hogst 50 tecken.

Om du vill kan du ocksa skriva en beskrivning till uppgiften och du kan lagga till taggar som gor
att du lattare kan soka ut uppgiften i Innehallsbanken.
3. Klicka sedan pa den gréna knappen Nasta.

Skapa ny uppgift
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4. Valj nu FLOWmulti och klicka pa den gréna knappen Skapa

FLOWmulti uppgift

Filbaserad uppgift

Tilll bk |

Nu har du skapat uppgiften sa nu ska du lagga till innehallet.
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5. Klicka nu pa Lagg till sektion (dvs. tentamensfraga)

Tertamen FLOWmwlti

6. Nu kan du vélja att skapa sektionen direkt i uppgiften (flervalsfraga eller anpassad fraga) eller att
hamta dina sektioner ifran Innehallsbanken (din “fragebank”). Det senare alternativet &r det
vanligaste.

+ Légg till en sektion

Med standard flervalsfraga

Med anpassad fraga

| i Fran innehdllsbank |

7. Klicka pa Fran innehallsbank for att valja sektioner och hamta upp dem.
8. Dulandar nuidin Innehallsbank. Du &r i “importeringslage” eftersom du nu ser gréna plus ute till
hoger efter sektionerna.

Imgertera sektioner frin innehillsbanken
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9. Valj de sektioner (fragor) som du vill importera till uppgiften genom att klicka pa det grona pluset
(det blir en 1:ai rutan bredvid).
Om du vill kan du s6ka ut sektioner genom att soka pa taggar i sokfaltet langst upp till hoger.

Tank pa att det alltid ska finnas ett forsattsblad till tentamen, precis som till papperstentamen.
Du kan vélja att lagga till det har som en sektion. Det finns en mall som alla forfattare kan
anvanda sig av, Forsattsblad (MALL) heter den. Har kan du fylla i all den info som ska finnas med.
OBS! Tank pa att om du skulle vilja anvanda dig av slumpade fragor, dvs. att studenterna far
fragorna i olika ordning pa tentamen, sa kan du INTE anvénda detta arbetssatt med forsattsblad.
Det kan ju da vara sa att forsattsbladet med viktig info hamnar som t.ex. sektion 5 for en student.
Det finns da ett annat sétt att lagga till den info. Det kommer mer om det senare i manualen.

10. Nar du har valt de sektioner som du vill importera sa klickar du pa den grona knappen Importera,
langst ned till hoger.
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11. Nu kommer du tillbaka till sidan for din uppgift. Om du inte ser alla dina sektioner sa klickar du pa
den lilla pilen langst ner till vanster och viljer att visa alla.

Nu kan du valja att redigera din uppgift sa att den ser ut sa som du vill.

e Du kan flytta om dina sektioner genom att ”ta tag i” det gra faltet langst ut till hoger och
dra och slappa sektionerna sa att de kommer i den ordning som du vill ha dem. Om du
har valt att ha med forsattsbladet som en sektion sa ska ju den ligga som nr 1 (glém inte
att redigera den sa att relevant information kommer med!).

e Du kan redigera titeln pa sektionerna genom att klicka pa sektionstiteln och skriva in ny
text i det falt som 6ppnas och sedan klicka pa den grona bocken for att spara.

e Du kan ocksa vilja att redigera fragetexten har genom att du klickar pa den lilla pilen
langst till hoger pa varje sektion och sedan klicka pa pennan for att redigera.

Testamen FLOWN multi -
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Har kan du ocksa valja att konfigurera uppgiften. Det gor du under Skiftnyckeln.
Du kan bl.a. valja att slumpa fragorna sa att de inte kommer i samma ordning for studenterna.

Det ar ocksa har som du kan vélja den andra sortens forsattsblad. Det gor du genom att vilja
Informationssida. Studenterna far da denna som forsta sida i tentamen. Ett tips ar att anvanda det
forsattsblad som anvands till papperstentamen och klistra in informationen i Informationsbladet.
Klicka sedan pa den grona knappen Spara.

Ij Tentamen FLOWmulti
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Publicera din uppgift

Nar du ar fardig med din uppgift och kdnner dig n6jd, sa ska du publicera den, dvs. du ska lasa den sa den
ar klar att laggas till det associerade flowet (det aktuella tentamenstillfallet).

1. Klicka pa Publicera, langst till hoger uppe i din uppgift.

Temtamen FLOWmult
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Nu kommer du till en sida dar du kan férhandsgranska din uppgift och sedan vilja att godkanna
den genom att klicka pa den grona knappen Godkann.

Nu hamnar din publicerade uppgift pa den undre delen av din sida for forfattare, under rubriken
Publicerade uppgifter och den ar klar att laggas till ett flow (ett tentamenstillfalle).

Du kan ocksa vilja att dela din uppgift med en eller fler kollegor. Da gor du sa har:
1. Klicka pa den lilla pilen dar det star Privat och valj Sok efter férfattare.

5 Privat s :;:I a0

@& Dela med alla

)54k efter fbrfattare

2. Skriv in kollegans namn i s6kfaltet

3. Bockaiden lilla rutan langst ut till hoger vid kollegans namn.
4. Klicka pa den grona knappen Dela med vald.

Sik ofter Firfattars

Lopart

F
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Nu kan din kollega se din delade uppgift under Publicerade uppgifter pa sin anvandare.
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Lagg till den publicerade uppgiften till associerat flow

1. Naér du fér muspekaren 6ver titeln pa din publicerade uppgift sa kommer det upp en pratbubbla
dar det star ” Klicka for att kopiera referensen till din klippbrada”.
2. Klicka pa titeln. Du kopierar nu automatisk referenskoden och far med dig den till nasta steg.

Publicerade uppgifter

Klicka far att koplera referensen till

din klippbrada

o= Tentamen FLOWmulti
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3. Scrolla upp pa sidan tills du ser fliken Associerade flows. Klicka pa fliken.

Forfattare

0
4

Uppgifter hssockerade flows

@@ Aktiva flows

Har hittar du det flow (tentamenstillfalle) som du ska bifoga din uppgift till.

5. Klicka pa den lilla pilen langst ut till héger for att 6ppna upp flowet.
Klistra in referenskoden som du kopierat (ctrl + v) i rutan fér detta (mitt pa sidan) och klicka pa
den grona knappen Bifoga.

D- Tentumen b FLOW mlt]
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VIKTIGT! Deadline for att bifoga eller byta ut tentamen till ett flow & samma tid som tentamen ska starta.

MEN om man lagger till tentamen under den sista timmen innan start s maste man meddela detta till
tentamensalen alt till WISEflowadministrationen! Tentanderna maste da uppdatera sina webblasare for
att fa tillgang/ratt version! Detta ar mycket viktigt!

Nu ar du klar och har lagt till din uppgift till flowet!
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