Z00m

Videomotessystem

Genom att anvdnda Zoom kan man latt skapa en virtuell métesplats fér méten,
konferenser, utbildningar m.m.

Som deltagare i ett Zoom méte behdver man inte ha nagon licens for programmet. Man
kan delta i ett videom6te genom att anvanda inbjudningslanken direkt i sin webblasare,
men det basta ar att hdmta ner programmet Zoom till sin dator eller hdmta appen Zoom
till surfplatta eller mobiltelefon.

Forsok att sitta i en ndgorlunda tyst miljé for att slippa
onddigt stérande ljud pa moétet. Det ar rekommenderat att
koppla in ett headset till datorn/surfplattan. Det gar bra
med samma typ av headset som anvands till
mobiltelefoner.

Om mojligt forsok att anvanda ett WiFi-nat istallet for
mobilnatet fér att delta i motet.

A. Delta i ett mote via dator

1.Klicka pa lanken i inbjudningsmailet eller den utlagda lanken p& Ping Pong som ska leda
till Zoom métet.

2.Vélj hur Zoom ska dppnas, i webblasaren (helst Chrome) eller appen/programmet. For
att fa basta funktion, valj att félja lanken: download & run Zoom. Om appen/programmet
redan finns installerat, vélj att starta den.

O [ ] Kor program

Den hir lanken behdver 6ppnas med ett program.
Skicka till:

_ pmpts from browser, download & run Zoom.

Valj andra program Valj... download or run the application, join from your browser.

Kom ihag mina val fér zoommtg lankar.
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3.1 ndsta meny finns det mdjlighet att valja om man vill anvdnda webbkameran direkt nar
man deltar i moétet eller inte.

® Video Preview

Always show video preview dialog when joining a video meeting

Join without Video Join with Video

4.1 programmet finns nu maojlighet att stdnga av/satta pa mikrofon eller webbkamera.
5.Det gér bra att stélla fragor med hjalp av chatten.
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6.En bra regel ar att stdnga av mikrofonen nar man inte anvander den for att slippa fa

onddigt bakgrundsljud under moétet.

7.For att fa bésta ljud och d&ven om det uppstar problem med ljudet, anvand
ljudinstéliningarna bredvid mikrofonsymbolen. Anvéand "Test speaker & Microphone”

gérna innan mdtet borjar.

Select a Microphone

Same as System

v Built-in Microphone (Internal Microphone)

Select a Speaker
Same as System

v Built-in Output (Internal Speakers)

Test Speaker & Microphone...

Leave Computer Audio

Audio Settings...

8.Varje deltagare kan dela sin skdrm med andra deltagare i motet.
9.1 menyn foér skdrmdelning (Share) valjer man vilket 6ppet program man vill dela med de

andra deltagarna.

10.Det gar bra att &ven dela med sig av sin dators ljud t.ex. om man vill dela en film med

de andra deltagarna, vélj da "Share computer sound”

(] Basic Advanced

/ =
Whiteboard iPhone/iPad via AirPlay
Microsoft Word - Dokument1 Firefox - Launch Meeting - Z... Microsoft Outlook - Inkorgen
- - r
Ljuddelnlng Acrobat Pro DC - Lathund ZOOM-181126.pdf

Firefox - Kr program Acrobat Pro DC - Lathund Z...

!

iPhone/iPad via Cable

Firefox - Kor program

Slack - Slack | Mareike | pro...

Share computer sound Optimize for full-screen video clip

11.F6r avluta deltagande i métet, vélj End meeting.
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B. Delta i ett m6te via mobilapp

1. Hamta ner appen Zoom fran Appstore eller Google Play
2. Oppna lanken i inbjudningsmailet eller pa Ping Pong som ska leda till Zoom métet.

3. Appen Oppnar sig och det gér att antingen logga in med sina anvandaruppgifter fran
HB eller bara skriva sitt namn.

Gmail atl &

QOn

)

Start Video Share Content Participants

4. Valj om kameran ska anvandas eller inte.
5. Valj om mikrofonen ska anvandas eller inte

Screen

Photos

iCloud Drive

Website URL

Bookmark

——

6. Delningsfunktionen fungerar inte pd samma sétt i datorversionen av programmet

7. Genom att klicka pa& "Share Content” gar det bra att dela bilder, eller en webbsida fran
mobilen.

8. L&mna mdte genom at valja "Leave”
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