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Vagledning och regler for
utformning av kursplan vid
Hogskolan i Boras

Denna vagledning har genom beslut den 4 juni 2015 faststallts av Forsknings-
och utbildningsndmnden respektive den 26 augusti 2015 faststallts av
Namnden for konstnarlig forskning och utbildning att gélla tillsvidare.

Styrelsen vid Hogskolan har i 5 kap. 8 och 11 § i Organisations- och
beslutsordningen (SOB) faststallt att Forsknings- och utbildningsnamnden och
Namnden for konstnarlig forskning och utbildning, har att besluta vilka lokala
riktlinjer som ska galla kring utformningen av kursplaner vid Hogskolan i Boras.
Vidare har rektor i 4 kap 5a § i Organisations- och beslutsordningen (ROB) till
forvaltningschefen och tillika enhetschefen for verksamhetsstod delegerat
ansvar for hégskoledvergripande riktlinjer i administrativa fragor. Detta ansvar
har i sin tur delegerats vidare till avdelningschefen for Utbildningsstod.

Den 18 juni 2015 har vagledningen kompletterats med avsnittet Rutiner som
har faststallts av avdelningschefen for Utbildningsstdd att galla tillsvidare.

Dokumentet riktar sig till de vid hogskolan som skriver, formulerar, reviderar
eller beslutar om nya kursplaner vid Hogskolan i Boras.

Ansvarig funktion for denna vagledning ar Avdelningen for utbildningsstod vid
Verksamhetsstod. Under varje specificerat avsnitt anges vem som ansvarar for
respektive beslutar om férandringar i denna vagledning.

Uppdatering av vagledningen sker féretradesvis pa arsbasis, kalenderarsvis.
Revidering av vagledningen resulterar i en ny version, med ett nytt
diarienummer. Arende som féranleder férandringen hanteras i separat drende.
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Version 1.0

Denna véagledning ersétter tidigare Vagledning for utformning av kursplan, dnr
393-06-510, vid Hogskolan i Boras.
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Allmant

1.1. Ansvar och beslut

Ansvarig for uppdatering av avsnittet ar utbildningssamordnaren vid
Avdelningen for utbildningsstod. Beslutsfattare for avsnittet ar Forsknings- och
utbildningsndmnden och/eller Ndmnden f6r konstnarlig forskning och
utbildning.

Avsnitt Faststalld Senast
reviderat
Allméant 2015-06-04

Vagledningen kommer i sin struktur och sitt uppldgg att besta av avsnitt vilka
har till syfte att strukturera innehallsmassiga och rutinbaserade aspekter. Varje
avsnitt har en ansvarig, vilken ocksa ar kontaktperson, samt en beslutande
instans. Uppdelningen ska ocksad medverka till kortare ledtider nar revideringar
behover goras.

Véagledningen ar en sammanstéllning och fortydligande av nationella regelverk
samt vid hogskolan fattade beslut av styrelse, namnd och rektor eller av dessa
delegerade.

Stodfunktion

Hogskolans utbildningssamordnare vagleder och ger rad i fragor kring
nationella och lokala regelverk.

1.2. Regelverk
Kursplaners rattliga status och vad som styr kursens upplaggning regleras i
hogskoleforordning och lokala foreskrifter.

1.2.1. Nationella regelverk

Enligt Hogskoleférordningens 6 kap § 13 ska all utbildning pa grundniva och
avancerad niva bedrivas i form av kurser. For en kurs ska det finnas en
kursplan. Vidare beskrivs det i 6 kap § 15 vad som ska anges i kursplanen.

Betyg, antal provtillfallen samt forvaltningsrattsliga regler kring kursens
examination regleras i hogskoleforordningens 6 kap §§ 18 och 21 samt tolkas i
universitetskanslersambetets (f.d. hogskoleverket) rapport 2008:26R,
Réttsséker examination.

1.2.2. Lokala regler

Hogskolan har genom rektors beslut 2012-03-13, dnr 256-11-500, valt att félja
SUHF rekommendationer foér kursplaner, 2011:1. Denna rekommendation
beskriver kurs- och utbildningsplaners innehall och utformning samt
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betygssystem. Denna véagledning ar utformad i enlighet med denna
rekommendation.

Hogskolan har faststallt lokala tillampningsregler kring rattsaker examination,
Dnr 190-10-101. Pa hogskolans webbplats uppdateras kontinuerligt
information kring dess tillampning. Akademispecifika riktlinjer kan férekomma.

Hogskolan har genom rektors beslut fran den 1 december 2014 faststallt regler
for sa kallade Nollmoment, Dnr 393-14. Utdrag fran beslutet:

“Nollmoment i kurser ska inte anvdndas men [...] undantag kan géras i
de fall dér réittssékerheten annars kan dventyras.”

For vidare information, ta del av hela beslutet.

Hogskolan kan sjalv fatta beslut om sa kallad Plussning
(universitetskanslersimbetets (f.d. hégskoleverket) rapport 2008:26R,
Rdttssdker examination, s. 72.) Detta innebar att studenter erbjuds
omexamination med syfte att kunna hoja ett redan godkant betyg. Beslut om
plussning fattas for respektive utbildning och beslutet fattas av rektor.
Tillampningen av plussning ska framga av kursplan. Om plussning ar tillaten i
kursen ska detta skrivas fram under rubriken examinationsformer.

Alla kursplaner ska vara skrivna pa svenska. | de fall undervisningen bedrivs pa
engelska och erbjuds studenter som inte har svenska som behdrighetskrav
(kurser som erbjuds internationella studenter) ska kursplaner dven vara
oversatta till engelska.

1.3. Lokal beslutsordning

Forsknings- och utbildningsnéamnden samt Namnden for konstnarlig forskning
och utbildning har det évergripande kvalitetsansvaret for hogskolans
utbildningar inklusive kvalitetssakring av kursplaner. Namnderna har i och med
detta ett ansvar for utformningen av riktlinjer och uppféljning. Enligt
hogskolans styrelses organisations- och beslutsordning (SOB) faststaller FoU
respektive KFU kursplaner inom sina respektive ansvarsomraden.

Forskning- och utbildningsnamnden har vid Hégskolan i Boras inrattat
utbildningsutskott och har till dessa delegerat ratt att fatta beslut om
kursplaner. Forskning- och utbildningsndmndens organisations- och
beslutsordning for utbildningsutskott vid Hogskolan i Boras (Dnr 462-14)
reglerar tillsammans med denna vagledning vad som ska beslutas.
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Upprattande av rutiner och mallar, vilka har till uppgift att stodja 6vriga besluts
praktiska implementering enligt denna ordning, aligger avdelningschefen for
avdelningen for utbildningsstod vid verksamhetstdd att besluta om.
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Rutiner

2.1. Ansvar och beslut

Ansvarig for uppdatering av avsnittet ar handlaggare vid Avdelningen for
utbildningsstod. Beslutsfattare for avsnittet ar avdelningschefen vid
Avdelningen for utbildningsstod.

Rutiner 2015-06-18

Avsnittet avser stod for praktiskt omsattning av de beslut som fattats i denna
vagledning till rutiner. Rutiner ger instruktioner till utformaren av en kursplan
pa vilket satt och nar en kursplan kan goras tillganglig for en potentiell sékande
till en utbildning.

Stodfunktion

Hogskolans centrala systemférvaltare och handlaggare for Kursinfo samt Ladok
vagleder och ger rad i fragor kring rutiner och mallar.

2.2. Faststallande

For att medarbetare och studenter vid Hégskolan i Boras med god
framforhallning ska kunna planera sitt arbete respektive sina studier foreslas
foljande grundprinciper att galla:

Faststalld kursplan ska vara tillganglig for student senast tio veckor innan
kursstart.

Kursplaner inom nytt program:
e For kurser som ges forsta halvan av forsta terminen ska kursplanen
vara faststélld senast vid tid for ansoékan till programmet.
e For kurser som ges andra halvan av forsta terminen ska kursplanen
vara faststalld senast vid utbildningens start.

Programkurser:
e Fortsattningsvis faststalls kursplaner senast den 15 april respektive 15
oktober for samtliga kurser nastkommande termin.
e For kurser inom program som erbjuds internationella s6kande kan
andra tidsramar gélla men féljer samma grundprinciper som ovan.

Fristaende kurser:
e Kursplaner ska vara faststallda senast vid tid for ansékan.

e For kurser som erbjuds utbytesstudenter kan andra tidsramar gélla
men samma grundprinciper som ovan.
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2.2.1. Versionshantering

Infor varje termin skapas en ny version av de kurser som ska ges. For att
sarskilja versioner av kursplaner for ett givet tillfalle anvands begreppet
revisioner i hdgskolans utbildningsdatabas (Kursinfo). For vidare information
om revisioner, se de instruktioner och manualer som finns for Kursinfo.

2.3. Antagning
For att studenter ska kunna antas ska kursplanen vara faststalld.

2.3.1. Publicering

En kursplan ska vara faststalld/reviderad det datum hogskolan offentliggér
utbildningsutbudet for en given termin. | fall dar kursplanen inte ar faststalld
vid offentliggbrandet kan information om kursen (men inte kursplanen) i
marknadsforingssyfte presenteras pa hogskolans utbildningssidor,
antagning.se eller via andra informationskanaler. Om detta sker ska det i
informationen kring kursen tydligt framga att kursen endast ges om
erforderliga beslut fattas.
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3. Kursplanens innehall och utformning

3.1. Ansvar och beslut

Ansvarig for uppdatering av avsnittet ar utbildningssamordnaren vid
Avdelningen for utbildningsstod. Beslutsfattare for avsnittet ar Forsknings- och
utbildningsndmnden och/eller Ndmnden f6r konstnarlig forskning och

utbildning.
Avsnitt Faststalld Senast reviderat
Innehéll och 2015-06-04
utformning

Stodfunktion

Hogskolans centrala utbildningssamordnare vagleder och ger rad i fragor kring
beskrivningar och formuleringar kring mal och innehall, samt andra
forekommande fragor.

3.2. Obligatoriska uppgifter

Kursplanernas utformning skall vara enhetligt vid Hogskolan. De ska vara
utseendemadssigt och innehallsmassigt enhetliga och skapade i enlighet med de
manualer och mallar som finns i hogskolans lokala utbildningsdatabas
(KursInfo).

Nedan féljer de obligatoriska falt som tillsammans utgor kursplanen, samt en
kort beskrivning av innehallet i de olika falten. Kursinfo stédjer inmatning av
motsvarande information pa engelska parallellt med den pa svenska for att
skapa den engelska dversattningen av kursplanen.

Titel

Svensk benamning Kursens namn pa svenska

Engelsk bendmning Kursens namn pa engelska

Omfattning svenska Kursens omfattning i hogskolepodng

Omfattning engelska Kursens omfattning i “Credits”

Sidhuvud

Kurskod En sexstallig kod (ex OSF111)

Version Baseras pa revision (ex 2.0)

Faststalld av Instans och datum (ex Utbildningsutskottet
2014-11-06)

Galler fran Galler fran termin (ex HT 2014)

Niva for tilltrade Utbildningsniva (grundniva, avancerad niva,
forskarsniva)

Huvudomrade Huvudomrade med successiv fordjupning i kodform
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(successiv fordjupning)

inom parentes
(ex Foretagsekonomi (G1N) Kan vara ett eller flera.

Utbildningsomrade

Utbildningsomrade, % anges om <> 100 %. Kan vara
ett eller flera.

Amnesgrupp

Valj ur SCBs amnesgruppslista.

Forkunskapskrav

Explicita krav och nddvandiga for att studenten ska
kunna tillgodogora sig kursen.

Betygsskala

Fran de av hogskolan faststéllda fyra moijliga
betygsskalor.

Textfalt
Innehall Kursens huvudsakliga innehall och syfte
Mal Konkretiserade och examinerbara mal

Undervisningsformer

Kursens samtliga arbetsformer

Examinationsformer

Kursens provuppsattning for bedémning av
studentens prestationer

Kurslitteratur och
ovriga laromedel

Obligatorisk litteratur.

Studentinflytande och
utvardering

Former for inhdamtning av studenters synpunkter.

Ovrigt

Ovrig information till studenten om vad som géller
for kursen.

3.3. Relevans

Varje utbildning bestar av ett antal kurser, som sammantaget skall garantera

att studenten uppfyller hogskoleférordningens examensmal for den examen

som géller for utbildningen. Darutover skall utbildningarna ocksa uppfylla de

sarskilda krav som kan vara uppstallda vid Hogskolan i Boras. Dessa aterfinns

primart i hogskolans lokala examensordning och/eller lokala mal som framgar

av aktuell utbildningsplan.

e Utbildningens larandemal skall, utifran examensmalen i
Hogskoleforordningen, vara konkretiserade for utbildningens omrade.

e Till varje utbildning skall finnas en malmatris som anger vilka kurser inom
utbildningen som svarar upp mot vilket eller vilka examensmal. Vidare ska
den innehalla vilka kurser som svarar upp mot sarskilda krav for
utbildningarna vid Hogskolan i Boras, exempelvis kring hallbar utveckling
eller professionsanknytning.

Darmed kan en utbildningsplan inte ses fristaende fran de kursplaner som

galler for de kurser som ingar i utbildningen, inte heller det omvanda.
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__Hﬁgslfole- Examensmal regleras Uthildningsplan Examensmal implementeras ——r
forordningen undervisningsformer
examinationsformer

e Kursens larandemal ska vara en konkretisering av de examensmal som
kursen bidrar till.

e Vid upprattande av kursplan for fristaende kurs ska aspekter kring hallbar
utveckling, lika villkor, internationella férhallanden och breddad
rekrytering beaktas. (Hogskolelagen kap 1, § 5 ). Vidare ska de generiska
malen for utbildning pa grundniva och avancerad niva beaktas (HLkap 1 §
8 alt. §9)

e For att kunna méata hur malen uppfylls skall kursplanen ange vilken
examinationsform som géller for respektive mal.

3.4. Sidhuvudets innehall

3.4.1. Kurskod

En sexstallig kod. Mer information kring hur kurskoder konstrueras och vilken
information som gar att utldsa fran koden ges av hogskolans centrala
ladokenhet.

3.4.2. Version

Autogenereras av hégskolans lokala utbildningsdatabas (Kursinfo) som visar pa
den version som kursplanen har i utbildningsdatabasen och bestar av version
(heltal) och I6pnummer (heltal). Exempel:

Version: 2.1

3.4.3. Gdller frdn
Skrivs i formen av termin och artal. Exempel:

Gdller HT2015

3.4.4. Faststdlld av utbildningsutskottet
Utgors av en lista utav datum, vilket aterspeglar saval inrattandedatum, som
revisionsdatum.

3.4.5. Utbildningsomrdde

Forslag till klassificering lamnas av beredande organ i samband med kursens
inrattande. (féljande ar ett utdrag ur Riktlinjer for klassificering av kurser i
utbildningsomrade (Dnr 911-14)
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Med vdgledning av ovanstdende gdiller féljande principer fér
Hégskolan i Bords:

1. En kurs ska klassificeras inom huvudomrdde, mnesgrupp och
utbildningsomrade endast utifrdn émnesinnehdll och inte
utifran andra faktorer som resursatgdng eller
undervisningsmetod eller om en kurs ingdr i ett
utbildningsprogram som i évrigt har annan klassning.

2. En kurs ska i normalfallet félja den klassificering av
utbildningsomrade som gdiller for det
huvudomrdde/dmnesgrupp som kursen bedéms tillhéra. | de fall
kursen bedéms héra till flera huvudomrdden kan kursen ha en
kombination av utbildningsomraden.

3. Dd en kurs utifran innehdllet kan bedémas tillhéra fler én ett
utbildningsomrade bér kursen i forekommande fall inte
klassificeras i fler utbildningsomrdden én huvudomréden.

4. | undantagsfall kan, om kursen utifran dmnesinnehallet markant
bedéms skilja sig fran normalfallet, kursen klassificeras i annat
utbildningsomrade.

Kurser far endast klassificeras i enlighet med regleringsbrevets
anvisningar och de utbildningsomrdden som Hégskolan i Bords har
réitt att klassificera i.

Om kursen ingar i flera utbildningsomraden skrivs de ut med komma emellan
samt procenttalet. Exempel:

Utbildningsomrdde: Samhdllsvetenskap 75%, Naturvetenskap 25%

Om kursen ingar i endast ett utbildningsomrade kan procenttalet uteldamnas.
Exempel:

Utbildningsomrade: Teknik

3.4.6. Amnesgrupp

Amnesgruppen definieras av @mnesinnehallet i kursen. Har skall anges den
trestalliga SCB-koden fér den amnesgrupp inom vilken kursen klassificeras.
Exempel:

Amnesgrupp: Informatik/Data- och Systemvetenskap (IF1)
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3.4.7. Huvudomrdde

Kursens dmnesinnehall anses ligga inom avgransningen for det huvudomrade
dar examen ska utfardas. Notera dock att for yrkesexamina géller enbart
kursens amnesinnehall utan relation till examen.

En kurs kan inga i omfattningskriteriet for examen inom ett eller flera
huvudomraden.

Har skall anges det eller de huvudomraden som kursens innehall kan klassas
inom.

| forekommande fall kan som huvudomrade ocksa anges ett huvudomrade for
vilket Hogskolan i Boras inte utfardar examen, men som utgor ett sarskilt
stédamne for examensomradet for den utbildning kursen ges inom.

Vid flera huvudomraden, s.k. dubbelklassning, skrivs de ut med komma, men
ett av dem skall anges som primart. Exempel:

Huvudomrdde: Informatik, informationsarkitektur

3.4.8. Successiv fordjupning

Nar kurser ska klassificeras, dvs. anges till vilket huvudomrade som innehallet i
kursen ska knytas, ska dven den successiva fordjupningen faststallas. For att
gobra detta utgar man vid Hogskolan i Boras fran de rekommendationer (SUHF
rekommendation fran 2008-12-04, se tabell 1 nedan) som hdgskolan har valt
att folja.

Den successiva fordjupningen skall anges.

Om kursen varken har huvudomrade eller férdjupning skrivs: Inget
huvudomrade (Ingen férdjupning)

Successiv fordjupning vid Hégskolan i Boras

Férberedande Ingen successiv fordjupning anges

niva

Grundniva G1N - Grundniva, har endast gymnasiala forkunskapskrav
G1F — Grundniva, har mindre &n 60hp kurs/er pa grundniva
som forkunskapskrav
G1E — Grundniva, innehaller sarskilt utformat
examensarbete for hogskoleexamen
G2F — Grundniva, har minst 60hp kurs/er pa grundniva som
forkunskapskrav
G2E — Grundniva, har minst 60hp kurs/er pa grundniva som
forkunskapskrav, innehaller examensarbete for
kandidatexamen
GXX — Grundniva, kurser som inte kan klassificeras enligt
ovanstaende modell

Avancerad A1N — Avancerad niva, har endast kurs/er pa grundniva som

niva forkunskapskrav
A1F — Avancerad niva, har kurs/er pa avancerad niva som
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forkunskapskrav

A1E — Avancerad niva, innehaller examensarbete for
magisterexamen

A2E - Avancerad niva, innehaller examensarbete for
masterexamen

AXX - Avancerad niva, kursens férdjupning kan inte
klassificeras

Tabell 1, Klassifikation av kurser for definition av successiv férdjupning
(Dnr 377-09-519)

Finn den successiva foérdjupningen genom att for varje kurs diskutera:

e vilka kurser, inom samma huvudomrade, utgor forkunskapskrav for kursen
samt,

e vilka andra kurser, som ar klassificerade att tillhéra andra huvudomraden,
utgor forkunskapskrav for kursen?

Svaret pa dessa tva fragor ger tillsammans progressionssteget/den successiva
fordjupningen. Ett exempel pa detta ar en uppsatskurs inom huvudomradet
vilken, utéver kunskaper i amne/huvudomrade, beh6ver kunskaper erhallna
genom en metodkurs klassificerad att tillhora ett annat huvudomrade.
Summan av hoégskolepoang av alla kurser som ar forkunskapskrav avgor
progressionssteget.

3.4.9. Betygsskala

Nagon av foljande fyra betygsskalor skall anvindas for betyg pa hel kurs: U/G,
U/G/VG, U/3/4/5 eller A/B/C/D/E/Fx/F.

Oavsett betygsskala ska betygsskalan anvandas malrelaterat.

Vid kurser som ges pa engelska och som riktar sig till utlandska studenter ska
den sjugradiga betygsskalan anvandas.

Inom ett utbildningsprogram ska sa fa betygsskalor som majligt anvandas.

3.4.10. Féorkunskapskrav

For varje kurs, oavsett till vilket &mne/huvudomrade den har knutits, ska, om
krav pa forkunskaper finns, dessa redovisas. Férkunskapskrav ska vara
explicita, dvs. vilka kurser eller delar av kurser som studenten ska ha klarat
med minst godkant resultat for att kunna tillgodogora sig kursen. Detta kan
ocksa i undantagsfall uttryckas i form av kunskaper.

De krav pa sarskilda forkunskaper som stélls ska vara “helt nédvéandiga”
(Hogskoleférordningen) for att studenten ska kunna tillgodogora sig
utbildningen.
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Att beakta vid forkunskapskrav i fristaende kurser ar att kursen kan anvandas i
en generell examen inom ramen for huvudomradet som kursen klassificeras i.
Darfor behover forkunskapskrav och successiv férdjupning askadliggoras.

Kurser som vander sig till nyborjare, dvs. som inte har krav pa specifika
férkunskaper, ska ha féljande férkunskapskrav:

Férkunskapskrav: Grundléiggande behérighet

Kurser som vander sig till nybérjare, men med krav pa specifika férkunskaper
fran gymnasiet, ska ha férkunskapskrav formulerade i enlighet med
omradesbehorigheterna. Exempel:

Férkunskapskrav: Grundléggande behdérighet +
Engelska B, Matematik C, Samhdllskunskap A (Omrdadesbehdérighet 4).

eller

Matematik 3b / 3¢, Samhdllskunskap 1b / 1al +1a2
(Omrddesbehdérighet A4).

Fortsittningskurser, exempelvis inom program, med krav pa specifika
forkunskaper fran universitet/hégskola, ska ha férkunskapskrav vara
formulerade explicit. Exempel:

Férkunskapskrav: kandidatexamen

Férkunskapskrav: Godkdnt resultat pa kurser Programmeringsteknik 7,5
hp och Algoritmer 7,5 hp.

Observera forkunskapskravets relation till kursens successiva fordjupning.
Forkunskapskravet bor darfor aterspegla den progressionen.

Tillagget "eller motsvarande kunskaper” behover inte skrivas in i
forkunskapskravet, eftersom detta danda alltid galler. Om en s6kande student
sa begar ska alltid en motsvarandebedémning goras.

3.5. Innehall

Kursplanetexten inleds med en beskrivning av det huvudsakliga innehallet i

kursen pa ett dvergripande satt som sammanfattar kursens syfte/mal och ar
begriplig for studenten och andra intressenter inom och utanfor hdgskolan.

Exempel:

Innehall
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Kursen behandlar omrddet e-Business, dvs. hur informationsteknik kan
anvdndas i alla viirdeskapande affirsprocesser, inte bara som en
plattform fér e-handel, men ocksa hur den digitala marknadsplatsen
férdndrat féretagandets villkor. Kursen fokuserar ddrfér pd hur IT kan
utgéra en integrerande och maéjliggérande faktor for effektiv
affdrsverksamhet och framgdngsrikt féretagande.

3.6. Mal

Varje kursplan, ska infor beslut, bildaggas en malmatris dar varje kurs relation
och bidrag till examensmalens uppfyllande framgar. Bilagan ar inte en del av
kursplanen utan en del av beslutsunderlaget och ett led i hdgskolans
systematiska kvalitetsarbete. Samma matris bildaggs beslutsunderlag for
utbildningsplaner, se Vagledning for utformning av utbildningsplan, Dnr 597-
12-502).

3.6.1. Disposition av lirandemalen
Dispositionen av kursmalen ska félja huvudrubrikerna i utbildningsplanen
enligt nedan;

1. Kunskap och forstaelse
2. Fardighet och formaga
3. Varderingsformaga och forhallningssatt

Notera att kursmalen for kurser inom det konstnarliga omradet vilka ingar i
utbildningar som leder till konstnarlig examen, inte féljer ovan namnda
disposition.

3.6.2. Formulering av lirandemalen
Larandemalen formuleras i numrerad punktform efter foljande standardtext:

Efter avklarad kurs ska studenten kunna

Larandemalen ska avse det studenten ska kunna efter avklarad kurs (Learning
outcomes). Malen ska vara en bearbetning och konkretisering av malen
uttryckta i utbildningsplanen, dvs. ska direkt eller indirekt avspegla
examensmalen och/eller hogskolans lokala mal.

Kursens mal (larandemal)

e ska formuleras pa ett satt som studenten kan forst3,

e ska vara uppfoéljningsbara och mojliga att examinera,

e ska skrivas i verbform och da i futurum,

e ska knyta an till nivabeskrivningarna av hogre utbildning i Hogskolelagen
och Hogskoleférordningen samt

e ska knyta an till generella examensbeskrivningar pa nationell och lokal niva

e forutsatter anvandandet av en malrelaterad betygsskala.
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Till stod for malformulering hanvisas bland annat till Blooms taxonomi

och Solo taxonomi.

Exempel:

3.7.

Kursens ldrandemal
Efter avklarad kurs ska studenten kunna, med avseende pg,
Kunskap och férstaelse

1.1  Redogoéra for grundlaggande begrepp inom ekonomistyrning och
sambandet mellan dem,

1.2  Redogotra for fordelar och nackdelar med budgetering,

1.3  Redogotra for olika kalkylmetoder vid prissattning och
I6nsamhetsbedémningar

1.4  Redogora for vanligt forekommande nyckeltal inom omradet
prestationsmatning

Fdrdighet och férmdga
2.1  Sammanstalla budgetar och berdkna budgetavvikelser

2.2 Uppratta produkt- och investeringskalkyler
2.3 Berdkna nyckeltal i samband med prestationsmatning,

Virderingsférmdga och férhallningssdtt

3.1  Vilja och argumentera for val av kalkyl

Valet av numrering motiveras med att de latt kan identifieras och
darmed bevaka bortfall i relation till examensmalen.

Undervisning

3.7.1. Undervisningsformer
For respektive undervisningsform som anvands i kursen skall anges:

vilken undervisningsform som avses,

Exempel:

Undervisningsformer
Undervisningen i kursen bestdr av

e féreldsningar
e workshops/laborationer
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e seminarier
e verksamhetsférlagd utbildning

Darefter anges dven det/de sprak som kursen bedrivs pa. Har foljder tva
exempel pa standardformuleringar som anvands i férkommande fall:

Undervisningen bedrivs normalt pd svenska men undervisning pd
engelska kan férekomma.

Alternativt
Undervisningen bedrivs pa engelska.

Om angivna undervisningsformer ocksa ar en examinationsform ska detta
framga under undervisningsformer och examinationsformer.

3.7.2. Examinationsformer
En kurs examinerande delmoment skall alltid anges och beskrivas i kursplanen,
for att sakerstalla att

e inblandade parter i handlaggningen ges en helhetsbild av kursens
innehall och genomférande

e kursens provuppsattning ger méjlighet till saval examination av
kursens samtliga mal som till omexamination.

Avsnittet examinationsformer skall motsvara provuppsattningen och beskriva
vilka former som anvands for att bedéma studenternas prestationer i
forhallande till larandemalen (inlamning, laboration, ndrvaro, redovisning,
seminarium, tentamen).

For varje examinationsmoment skall anges

¢ vilken examinationsform momentet anvander (bor i vissa fall specificeras)

e om momentet ari grupp (om det inte anges forutsatts det att momentet
examineras individuellt),

¢ vilka larandemal momentet avser mata,

e vilken betygsskala som anvands for momentet, samt

e momentets omfattning i hogskolepoang

Exempel:

Examinationsformer
Kursen examineras genom féljande examinationsmoment:

e Tentamen: (TE1): salstentamen
Ldrandemdl 1 och 2.
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Hégskolepoding: 3,0
Betygskala: Sjugradig (A-F)
e Inldmning (IN1): skriftlig inldmningsuppgift
Ldrandemdl 3, 4, 5 och 6
Hégskolepoding: 3,0
Betygskala: UVG
e Redovisning (RE1): muntlig redovisning av IN1
Ldrandemdl 3, 4,5,6 och 7
Hégskolepoding: 1,0
Betygskala: UG
e Inldmning (IN2): Gruppvis redogérelse fér loggbok éver arbetet i
grupp infér IN1 o RE1
Ldrandemdl 8
Hégskolepodng: 0,5
Betygsskala: UG

Betygskriterier, dvs. vad en student ska uppna for att fa de olika betygen pa
respektive moment, ska finnas tillgangliga for studenten via kurshandbok eller
information i kursens PingPongaktivitet i samband med kursstart.

Dock skall i forekommande fall i kursplanen anges hur betygen pa de olika
examinationsmomenten ar relaterade till kursens slutbetyg, dvs hur studenten
uppnar respektive betyg i betygsskalan for hela kursen, t ex om betyg pa
salstentamen bestammer kursens slutbetyg, oavsett andel hdgskolepoadng.

Exempel:

For betyget Godkdnd pd hel kurs krévs minst godkdnt betyg pd samtliga
moment. Fér betyget Vil Godkdnt krévs dessutom Vil Godként pa
tentamen.

Avsnittet skall alltid innehalla foljande standardtext:

Studentens rdéttigheter och skyldigheter vid examination dr enligt
riktlinjer och regelverk vid Hégskolan i Bords.

Sarskilda villkor for examination i kursen utéver hégskolans regelverk ska
anges i kursplanen.

Ett exempel pd sadant villkor kan vara om kursens resurser anses
begréinsa antalet méjliga examinationstillféillen (se Riktlinjer fér
réttsséiker examination)

3.8. Kurslitteratur och évriga laromedel
Inledningsvis anges sprak for kurslitteraturen:
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Kurslitteraturen dr i huvudsak pG svenska men kurslitteratur pa
engelska, norska och/eller danska kan férekomma.

Alternativt
Kurslitteraturen dr pG engelska.

Darefter foljer en forteckning/lista av obligatorisk litteratur. En strdvan ska
vara att en och samma utbildning ska ha samma form/modell fér férteckning.
Biblioteket tillhandahaller guider och stod for andamalet.

Referenslitteratur skall inte anges i forteckningen i kursplanen, utan kan istallet
formedlas till studenterna via kurshandbok eller information i kursens
Pingpong-aktivitet.

3.9. Studentinflytande och utvirdering

Studenterna skall ha ratt att utéva inflytande 6ver utbildningen vid
hogskolorna. Hogskolorna skall verka for att studenterna tar en aktiv del i
arbetet med att vidareutveckla utbildningen, HL 1 kap 4 a8§.

Eftersom studentinflytandet skall vara likvardigt for alla studenter oavsett kurs
eller utbildning, finns lokala riktlinjer framtagna for hur detta skall genomféras,
vilka skall foljas. Darfor foreslas foljande standardtext:

Studentinflytande och utvéirdering

Kursen utvdrderas i enlighet med gdllande riktlinjer fér kursvérderingar
vid Hégskolan i Bords, ddr studenternas synpunkter ska inhémtas.
Kursutvdrderingsrapporten publiceras och dterkopplas till deltagande
och blivande studenter i enlighet med ovan ndmnda riktlinjer, och ligger
till grund for framtida utveckling av kurser och utbildningsprogram.

Kursansvarig Ilérare ansvarar fér att utvérdering enligt ovan genomférs.

3.10. Ovrigt
Har anges om kursen ar en fristdende kurs eller en kurs inom ett
utbildningsprogram, i det sistndmnda fallet vilka program kursen ingar i.

Foljande standardtext ska finnas i den engelska versionen:
This syllabus is a translation from the Swedish original.

Om kursen kommer att upphdra skall avsnittet tydligt ange vilka
overgangsregler som géller. | 6vergangsreglerna regleras situationen for de
studenter som ar antagna, men inte dnnu examinerade, pa den kursplan som
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ska upphora. Viktigt att iaktta mojlighet for dessa att sa langt som maijligt

kunna slutfora sina studier.
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