
Lagring och delning 
  

OneDrive Microsofts molntjänst för lagring av 
information. Alla anställda har en befintlig 
OneDrive-mapp. 

Lagring harmlös information JA 
Lagring känslig information (känsliga, extra 
skyddsvärda personuppgifter, sekretess eller 
annan skyddsvärd information) 

NEJ 

Delning med personer inom HB I normalfallet endast för egen lagring men kan 
användas för tillfällig delning av harmlös 
information*. 

Delning med personer utanför HB I normalfallet endast för egen lagring men kan 
användas för tillfällig delning av harmlös 
information*. 

Backup Högskolan tar backup på OneDrive. 
*Endast tillfällig delning på grund av att informationen på anställdas OneDrive raderas i 
samband med avslut av anställning.  

 

Teams Microsofts samarbetsverktyg med 
funktionalitet för lagring och delning av 
information* Beställning av Teams-yta görs 
via formulär.   

Lagring harmlös information JA 
Lagring känslig information (känsliga, extra 
skyddsvärda personuppgifter, sekretess eller 
annan skyddsvärd information) 

NEJ 

Delning med personer inom HB JA (endast harmlösa uppgifter) 
Delning med personer utanför HB JA (endast harmlösa uppgifter) 
Backup Högskolan tar backup på Filer/files i ett team. 

*För att säkerställa fortsatt tillgång till informationen vid avslut av anställning har högskolan 
regler som kräver minst två teamägare 

 

Personlig hemkatalog på högskolans 
filservrar (vanligtvis F:) 

Enskild lagring på högskolans egna filservrar. 
Alla anställda har en befintlig hemkatalog (F:). 

Lagring harmlös information JA 
Lagring känslig information (känsliga, extra 
skyddsvärda personuppgifter, sekretess eller 
annan skyddsvärd information) 

JA 

Delning med personer inom HB NEJ 
Delning med personer utanför HB NEJ 
Backup Högskolan tar backup på hemkataloger på 

högskolans filservrar. 
 

https://servicedesk.hb.se/WorkOrder.do?woMode=newWO&reqTemplate=4801&PORTALID=1


Gemensam katalog på högskolans filservrar 
(vanligtvis G: och K:) 

Gemensam lagring/delning på högskolans 
egna filservrar med möjlighet till 
behörighetsstyrning på beställning. 

Lagring harmlös information JA 
Lagring känslig information (känsliga, extra 
skyddsvärda personuppgifter, sekretess eller 
annan skyddsvärd information) 
 

JA (känslig information kräver 
behörighetsstyrning) 
Beställ mapp via IT@hb.se . Uppge ansvarig 
avdelning samt vilka personer (signaturer) 
som ska ha tillgång. Ange särskilt om det 
gäller lagring av forskningsdata. 

Delning med personer inom HB JA (känslig information kräver 
behörighetsstyrning). 

Delning med personer utanför HB NEJ 
Backup Högskolan tar backup på gemensamma 

kataloger på högskolans filservrar. 
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