\\,‘ )y HOGSKOLAN I BORAS
VETENSKAP FOR PROFESSION
N
Manual att satta
anmalningskoder
Versionsforteckning
Datum Version | Beskrivning Forfattare
2016-02-12 1.0 Forsta utkast hala
2021-06-04 1.1 Uppdatering gallande polisutbildning, mindre anbj
textkorrigeringar, aktuella datum.
2022-03-10 1.2 Uppdatering byte fran sektion till institution, tillagg | kso
kodsattning polisutbildning, mindre
textkorrigeringar




Innehall
Skapa anMAININGSKO i KUFSINFO....ccciiiiiiiiiec e e e e e e e e e

AnNMAININgskodens UPPDYEENAD ....coiiiiieie ettt e e e e st e e e e e tr e e e e enreee s
AnmMaAININGSKOd fOr ProgramKULIS......cciiciiiei ettt e et e e este e e e e str e e e seabaeeeseataeessnntaeeesans
Anmalningskod for kurstillfallen inom Polisutbildningen .........cccooeeciiiieii e,
Anmalningskod for kurstillfalle for inresande utbytesstudenter..........ccccceeeeeeeciiiieeee e,

Titta efter ledig anmalNingskod i SYSTEMET ......cccuiiiiiiiiiie e e

23V e Yo I (0T o TSP



Skapa anmadlningskod i Kursinfo

Anmalningskodens uppbyggnad

Anmailningskod for programkurs
Anmalningskoden for ett kurstillfalle inom program ar uppbyggd av fem tecken, t.ex. A23H2.
Anmalningskoden utgar fran kursens institutionstillhorighet.

A 2 3 H 2

Institution Lépnr | Lopnr | Termin | Artal

Nedan anges en forklaring till respektive tecken i anmalningskoden.

Institution
For programkurser borjar anmalningskoden med en bokstav.
Akademi | Institution Programkurs
Al Institutionen for Design D
Al Institutionen for foretagsekonomi & textilt Management M
Al Institutionen for Ingenjorsvetenskap E
Al Institutionen fér Resursatervinning och samhallsbyggnad R
Al Institutionen for Textilteknologi T
A2 Institutionen for Arbetsliv och valfard A
A2 Institutionen fér Vardvetenskap S/V/W
- Akut-, anestesti och intensivvard S
- Distrikt, Barn och ungdom, Aldre, Psyk \Y
- Grundutbildning sjukskoterska, barnmorska W
A3 Institutionen for Biblioteks- och informationsvetenskap B
A3 Institutionen fér Pedagogiskt arbete F/L/P
- Forskollararutbildning F
- Lararutbildning L
- Master- och magisterprogram i Pedagogiskt arbete P
A3 Institutionen for Informationsteknologi I
Lopnummer

Néar [6pnumret Gverstiger 99 6vergar det till tresiffrigt, 100-999. Siffran som anger artal faller bort.
Bokstaven som anger terminen kvarstar. Exempel: A99H1, nasta lediga anmalningskod blir A1OOH.

Termin
Hostterminen betecknas med H, varterminen betecknas med V.

Artal
Artalet anges med sista siffran i artalet som kursen gar. Exempel: 1=2021, 2=2022, 3=2023 etc.



OBS! Kurstillfillen inom polisutbildningen har en egen kodsattning.

Anmailningskod for kurstillfillen inom Polisutbildningen

1 2 C 1 2
Lépnr Lépnr | C/D | Artal | Termin

2 positioner Iopnummer, C eller D (Campus eller Distans), Siffra (sista siffran i artalet= 2021 ger 1),
Siffra for var (1) eller host (2)

Varje ny termin ger nya ldpnummer.

Anmalningskod for kurstillfille for inresande utbytesstudenter

Kurstillfallen som riktar sig till inresande utbytesstudenter har en annan kodsattning an vanliga
programkurstillfallen.

Kurs for inresande
utbytesstudent oavsett
akademi eller
sektionstillhérighet

Borjar pa IN, t.ex. INO1H.

Lopnummer
Lopnumren borjar fran 01 och gar till 99.

Termin
Hostterminen betecknas med H, varterminen betecknas med V.



Titta efter ledig anmalningskod i systemet

Ga in under Avancerad sékfunktion

Kurstilifalle Program Programfilifdlle  Kurspaket Rapporter  Personliga instdllningar  Administrera

Oversit () Avancerad sBkning (7]

Sk kurstilifalle: O Alla terminer [ Fér Utbytesstudenter
Lisperiod: @ HT-21 [ Endast borttagna
Ovr22 [ Endast installda
Ange Startvecka mellan: och O Ange termin: [ Uteslut instalida
. T [ Endast kurser som gar aver
Sista anmalningsdatum: [J Uppmarksammade (centr) g

flera terminer
O Poéng denna termin mindre &n
kursens omfattning

O Uppmarksammade (akad)

‘Akﬂdemi" - | ‘Utblldningsomrﬁde v | |Antagn|ngsnmgéng

‘ Amnesgrupp enligt SCB > | ‘ Kurstillfallestyp * 5 | | ort

‘ Huvudomrade > | ‘ Studieform 5 | | status enligt akademi

‘ Amne - | ‘ Finansieringsform v | | Status enligt central administration
‘ XML destination v | | Status | Ladok

Vilj forst vilken termin du arbetar med

Anvand darefter féljande filter for programkursutsokning:
e Akademi - > vilj den akademi som kurstillfallet du arbetar med tillhor
e  Kurstillfallestyp -> valj programkurs

Om du vill soka fram en tillgénglig IN-kod for en utbytesstudentskurs valj foljande filter
e Finansieringsform -> vilj kurs for inresande utbytesstudent
e Notera att fér denna typ av kurs skall du inte filtrera pd akademi, utan alla akademier skall
vara med i utsékningen.

Tryck darefter Sok

Kursinfo generar da en lista 6ver alla kurser som passar in pa dina filteringsval.

Den lista som du far fram ar sorterad pa Kurskoden.

For att darfor lattare se vilken kurskod i ordningen som finns ledig valja att sortera pa anmalnings-
kod. Detta gor du genom att trycka pa knappen med upp och nerpilen som du finner i kolumnhuvu-
det for anmalningskod.

Anmalningskod &



Filter: Termin: HT-21 Akademi: Akademin for bibliotek, i och IT (A3); Kurstillfa P

sokresultat (171 st) (=) 5]

Studieort + Takt + Startvecka # Sluivecka 4+ Kurskod +

4 Antagningsomgang ¢

Anmalningskod 4 Termin Typ av kurstillfalle % Benamning
Svenska som frammande sprak -
nyborjarkurs (Swedish as a Foreign 75

Language - Beginning Course)

INOTH HT-21 Programkurs Boras 50 202135 202202 108F1 142

Svenska som frammande sprak -
fortsattningskurs (Swedish as a 75
Foreign Language - Continuation

Course)

INO2H HT-21 Programkurs Boras 50 202145 202202 108F21 152

Engelska med didaktisk inrikining for
amneslarare med inrikining mot
grundskolans arskurs 7-9, 1 (English | 301
with Focus on Didactics for Teachers
‘Working in Secondary School, 1)

L24H1 HT-21 Programkurs Boras 100 202135 202202 TENS0 3

Examensarbete: Att utforska
pedagegiski arbete for pedagogiskt
verksamma i férskolan {Degree
Project Investigation in Educational
Practice for Students with Professional
Experience)

F13H1 HT-21 Programkurs Skovde 50 202135 202202 1MFE7S 9 151

Barnet och frskolan -
forskoledidakdiska aspekter (The Child ’

FO4H1 and Preschool - Educational Aspects

HT-21 Programkurs Skovde 100 202135 202202 MFK20 17

Scrolla langst ner i listan sa ser du vilket nummer som star nast pa tur.
Notera ocksa att systemet kommer sédga ifran om koden redan &r upptagen. Det finns darfor ingen
risk for dubbletter.

Byt kod i Kursinfo
Nar kurstillfallet ar helt klart klickar du pa knappen Byt anmdlningskod som du hittar i verktygsladan
langst ner pa sidan

Avbryt och Byt Flytta tilifalle till

- Spara

Spara och stang

stang

Skapa kopia

anmalningskod

annan kurs

Oppn 2o -

Du kommer da fa upp foljande ruta

Byt kod [x]
Byt kod pa kurstillfalle
Kod:

Skriv in den nya anmalningskoden och tryck Byt kod

Ga darefter in under fliken statusvdrden och satt kurstillfallet som klar for antagning enligt
akademin.
Tryck darefter Spara, eller Spara och stéing (sa slapper du postlaset).
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