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Rutin for kursutvardering vid Akademin for vard, arbetsliv och valfard

Denna rutin avgransas till att enbart hantera processen for kursutvardering. Rutinen tar sin
utgangpunkt i Riktlinjer for kurs- och programutvarderingar (Dnr 589-17).

Syftet med kursvardering ar att:

e mojliggora for studenter att utéva inflytande och ta ansvar for sitt eget larande
e utgora underlag for systematisk uppfoljning och kontinuerlig utveckling av utbildning
e utgora underlag for lokala och nationella utbildningsutvarderingar

Overgripande process och tidsramar for kursutvardering
Den overgripande processen for kursutvardering kan delas in i sju steg:

Steg 1: Underlag for studenternas kursvardering fardigstalls utifran kursens och programmets behov.

Steg 2: Under den senare delen av kursen genomfors studenternas kursvardering. Vidare ska 6vriga
underlag for utvarderingen beaktas, vilket inkluderar synpunkter fran larare och eventuella andra
aktorer, kvantitativa data och tidigare kursrapporter.

Steg 3: Kursansvarig genomfor en analys och utvdrdering av kursen med resultatet av studenternas
kursvardering och 6vriga underlag som grund.

Steg 4: Analysen dokumenteras i en kursrapport som benamns enligt
Kursnamn/Ladokkod/Termin/Ar, och som utformas enligt mallen i Bilaga 1.

Steg 5: Eventuella forslag till kursutveckling diskuteras mellan ansvarig chef och kursansvarig

Steg 6: Kursansvarig ansvarar for att informera berdrda studentgrupper om utvarderingsresultatet
via larplattformen och att pa sarskild plats pa larplattformen ladda upp kursrapporten for e-
arkivering.

Steg 7: Arkivering av kursrapport

Nedan foljer en mer utforlig forklaring av de sju stegen for kursutvardering.

Tidsplan
Senaste datum for fardigstéllande av kursrapport ar tre manader efter kursavslut.

Arbetsgang kursansvarig larare
Steg 1 och 2: Forberedelser for kursutvardering

Fore kursavslut

Kursansvarig ansvarar for att utforma underlag for studenternas kursvardering och detta bor
fardigstallas fore kursstart.

Den analys som ska goras vid en kursutvardering ska ta sin utgangspunkt i de aspektomraden som
riktlinjerna for kurs- och programutvardering féreskriver. Fragor behover formuleras och stéllas till
kursdeltagarna. Kursansvarig kan dven komplettera med andra kurs- eller programspecifika fragor.
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Vid anvandning av enkat i larplattform ansvarar kursansvarig for att enkaten laggs in i kursens
aktivitet och aktiveras for studenterna.

Pa hogskolans larplattform finns den gemensamma aktiviteten Enkdter & innehdllssidor med
exempel som kan anvéndas vid planering av fragestéllning for studenternas vardering av kurs. Dartill
ar det mojligt att kontakta sektionen fér pedagogisk utveckling och forskning for kompletterande
stod.

Vid kursavslut

Studenternas kursvardering genomfors i samband med att kursen slutfors eller direkt efter avslutad
kurs. Det ar kursansvarig som ansvarar for att planera in studenternas kursvardering vid ett [ampligt
tillfalle. Delvardering kan daven genomfdras under kursens gang.

Efter avslutad kurs

Efter avslutad kurs ansvarar kursansvarig for att samla in underlag for att kunna gora en analys.
Analysen ska baseras pa féljande underlag:

1. Synpunkter pa och erfarenheter av kursen fran studenter, larare och eventuella andra
aktorer, saval interna som externa. Studenternas synpunkter utgors av resultatet fran
studenternas kursvardering, samt eventuella synpunkter som studenterna framfért under
kursens genomforande.

2. Foljande kvantitativa data ingar alltid i underlaget:

a. Svarsfrekvens pa studenternas kursvardering.

b. Studenternas prestationer pa kursen i form av genomstromning, betyg/resultat och
avhopp for forstagangsregistrerade studenter fran Ladok. Data baseras pa de
examinationer som hunnit genomforas och betygssattas. Vid behov kontakta din
lokala administrator for inhamtning av ovanstaende data.

c. Hur larartid och lararkompetens har fordelats i kursen.

Kursansvarig kan for varje kurs komplettera med ytterligare kvantitativa data utifran
kursens behov och forutsattningar.

3. Tidigare kursrapporter, framforallt med avseende pa de eventuella atgarder de har resulterat

Steg 3 och 4: Analys, utvardering och kursrapport

Med stdd av insamlat underlag ska kursansvarig tillsammans med berérda larare vardera och
analysera kursen och dess genomférande. | kursrapporten redogors for vilka underlag som har
beaktats men innehallet | dessa behover inte redogdras utan hor till analysen. Analysen av kursen ska
goras utifran foljande:

e Hur har kursens innehall, undervisningsformer och examinationsformer varit till stod i
studenternas larande?

e  Hur har kursen forskningsanknutits?

e Hur har kursen fungerat i relation till dvriga kurser i programmet?

e Hur har kursens resurser anvants och upplevts?
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Kursansvarig utformar en kursrapport utifran mall i bilaga 1. Analysen av kursen ska alltid géras

utifran de ovan angivna punkterna, men kursansvarig kan om behov finns komplettera med
ytterligare aspekter. Benamn kursrapporten med Kursnamn/Ladokkod/Termin/Ar.

Steg 5: Eventuella forslag till kursutveckling diskuteras mellan ansvarig chef och kursansvarig

Kursansvarig foreslar atgarder for de eventuella utvecklingsbehov som identifierats i samband med
analysen av kursen och dokumenterar dessa i kursrapporten. Eventuella forslag till kursutveckling
diskuteras vid behov med ansvarig chef och programansvariga.

Steg 6: Kommunikation och aterkoppling
Kursansvarig ansvarar for att informera berdrda studentgrupper om utvarderingsresultatet.

e Efter avslutad kurs delges kursrapporten de studenter som genomgatt kursen via hégskolans
larplattform.

e P3asarskild anvisad area pa larplattformen laddas kursrapporten upp for e-arkivering.

e Vid ny kursuppstart kopieras kursrapporten och delges den nya studentgruppen resultatet
via larplattformen.

Arbetsuppgifter for ansvarig chef
Steg 5: Uppfoljning av kursrapport

Ansvarig chef ansvarar for att ta del av kursrapporten och i dialog med kurs- och programansvariga
planera fér genomférande av nédvandiga forandringar.

Administrativt stod
Steg 2: Forberedelser for kursutvardering

Administrator tar pa forfragan fran kursansvarig fram underlag avseende studenters prestationer ur
Ladok (se punkt 2b ovan). Underlaget bestar av antal forstagangsregistrerade studenter som fatt
respektive betyg.

Steg 7: Arkivering av dokument

Hantera processen kring e-arkivering av kursrapporter. Tva ganger per ar skickas kursrapporterna till
arkivet.

Bilagor
Bilaga 1: Mall Kursrapport



