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Handledning i akademiskt sprak — process och riktlinjer

Hogskolan i Boras erbjuder sprakpedagogiskt stod med inriktning mot akademiskt sprdk. Det
innebér att du som student vid hogskolan kan fa hjalp att utveckla din muntliga och skriftliga
formaga genom handledning i svenska och engelska. Detta dokument beskriver process och
riktlinjer for detta stéd. For att kunna ta del av handledningen pa basta satt kravs grundldggande
sprakfdrdighet.

Handledning erbjuds endast till studenter vid Hogskolan i Boras och i samband med uppgifter som
ingar i dina studier har.

Den vanligaste tidsatgangen for ett handledningstillfalle ar ca 45 — 60 minuter, men kan ocksa vara
kortare beroende av vad som ska tas upp vid tillfallet.

Kontaktuppgifter till sprakpedagoger finns pa hemsidan. Om du kontaktar oss via e-post ska din
HB-studentadress anvandas.

Vi behandlar personuppgifter. Bland annat fors anteckningar fran handledningsmoten.

Muntlig kommunikation — process och riktlinjer

Handledning for att utveckla den muntliga fardigheten kan se ut pa manga olika satt. Ofta ar
handledningen inriktad pa muntlig presentationsteknik dar vi kan samtal kring hur du pa béasta satt
planerar och genomfor en storre presentation. Du kan exempelvis generalrepetera din
presentation och fa respons pa vad du kan utveckla. Du kan ocksa fa tips och rad infor seminarier
eller samtalstrana.

Process
Handledningen gar till sa har:

1. Ta kontakt med sprakhandledare for att boka tid for enskild handledning.
2. Ange namn, vad du vill ha hjdlp med och vilket program du gar.
3. Vill du ha kontinuerlig handledning laggs en plan upp tillsammans med sprakhandledare vid
forsta motet.
Riktlinjer
Nedan féljer nagra riktlinjer for handledning i muntlig kommunikation.

1. Handledning i muntlig kommunikation erbjuds till alla registrerade studenter vid Hogskolan i
Boras i man av sprakhandledares tid.

2. Handledning erbjuds vid behov under studentens studietid men maximalt fem ganger per

termin. Tidsatgang per handledningstillfalle maximalt 45 — 60 min.

Du forvantas folja och anvanda de rad du far for att kunna fa ytterligare handledningstillfallen.

Meddela om du far férhinder och inte kan komma till avtalat méte eller om du blir forsenad.

5. Vid kontakt via e-post ska din HB-studentadress anvandas.
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Skriftlig kommunikation - process och riktlinjer

Handledning i skriftlig kommunikation med inriktning mot akademiskt skrivande kan se ut pa olika satt.
Du kan till exempel fa handledning med tips och rad kring hur du utvecklar ditt skrivande. Du kan ocksa
fa textrespons med viss mojlighet till uppfoljning och vidare arbete med sprakutveckling. Nedan
beskrivs Oversiktligt process och riktlinjer fér handledning i skriftlig kommunikation och
texthandledning med inriktning mot akademiskt sprak. Det ger en bild av vad du kan forvanta dig av
handledningen.

Inledningsvis ar det viktigt att ndmna att texthandledning/respons inte kan likstillas med
korrekturldsning eller rdttning. Texthandledningen fokuserar istallet pa att identifiera dina
utvecklingsomraden, ge dig en sammanstéallning av dem och ge dig férklaringar och rad for att starka
din skrivutveckling i ett akademiskt sammanhang. Dessa rad ar sedan tanken att du ska kunna anvanda i
din framtida textbearbetning. Det forutsatter att du har grundldggande sprakfirdigheter.

Processen
Handledning och textrespons gar till sa har:

1. Ta kontakt med sprakhandledare for att boka tid for enskild handledning.

2. Ange namn, vad du vill ha hjalp med (allmanna tips och rad for att utveckla skrivandet,
onskemal om texthandledning etc.) och vilket program du gar.

3. Responsen sker oftast muntligt via ett texthandledningssamtal dar du far en
sammanstéllning av dina utvecklingsomraden. Ibland ges mer skriftlig respons via
marginalkommentarer samt sammanstallning av utvecklingsomraden .

4. Duskickar arbetet isin helhet. Skicka gdrna med eventuellalararkommentarer och
uppgiftsformulering.

5. Uppgiften skickas senast tva arbetsdagar (eller enligt 6verenskommelse med
sprakhandledare) innan textresponssamtalet. Skickas inte texten inom utsatt tid stalls
handledningstillfallet in.

6. Ange om det ar nagot sarskilt i texten du vill att sprakhandledaren ska fokusera pa (sprak,
struktur, referenshantering etc.).

7. Ar det ren spraklig respons som efterfragas s nirlises del av arbete. Ar det en lingre text sa
lases sammanlagt maximalt ca tvd sidor. Ange om det ar en sarskild del av texten du vill att
sprakhandledaren ska koncentrera sig pa. Darefter narlases texten.

8. Vidnarlasningen identifieras eventuella aterkommande misstag som kommenteras och
sammanstalls. Denna respons ger er en vagledning for vidare textbearbetning for den
specifika texten men kan dven tjana som en slags checklista fér kommande texter. Har du
t.ex. fatt manga kommentarer kring de/dem sa vet du att du bér lara dig mer om det och
sarskilt kontrollera detta i kommande textbearbetning.

9. Sprakhandledare arbetar med marginalkommentarer och fargmarkeringar. Ibland maste man
spara ned filen for att kunna se marginalkommentarerna. Gul markering handlar oftast om
ordniva (uttryck, bojning, sarskrivning, saknat ord etc.), - markering avser
meningsbyggnad (ordfdljd, satskonstruktion etc.). Bla fargmarkering star for formfel (exempelvis
felaktiga radbrytningar, felaktigt atergiven referensinformation etc.).

Riktlinjer
Nedan foljer nagra riktlinjer for handledning i skriftlig kommunikation och texthandledning.

1. Handledning i skriftlig kommunikation och texthandledning erbjuds till alla registrerade
studenter vid Hogskolan i Boras i man av sprakhandledares tid.

2. Handledning erbjuds vid behov under studentens studietid men maximalt fyra ganger per
termin. Tidsatgang per handledningstillfalle maximalt 45 — 60 min.

3. Har du fatt kommentarer pa en text av examinator eller larare forvantas du ha férsokt bearbeta
den innan du skickar texten till sprakhandledare.
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Du forvantas folja och anvanda de rad du far for att kunna fa ytterligare handledningstillfallen.
Ett texthandledningstillfille per text (en genomlasning per text).

Texthandledning ar inte korrekturldasning eller rattning.

Texthandledning erbjuds endast pa del av text.

Meddela om du far férhinder och inte kan komma till avtalat moéte eller om du blir forsenad.
Vid kontakt via e-post ska din HB-studentadress anvandas.
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