
Instruktion: att göra en tentamensbokning 

• Logga in och ta fram bokningsvyn likt vanlig 
schemabokning 

• Följ sedan stegen på följande bilder 



Instruktion Tentamensbokning 

Gör en vanlig bokning, uteslut lokal 
1. Sök i Aktivitetstyp och markera Tentamen 
2. I signatur-rutan skriv TEN + din signatur 
3. I kommentar-rutan skriver ni tid, antal 

studenter 
4. Fyll i mailadresstill studentexpeditionen 
5. Bekräfta alla- klar 

1 

2 

3 

4 

5 



Klar  

• Du är nu redo med din bokning 
• Om du önskar göra flera skapa en kopia 

genom att högerklicka med markören på 
bokningen, tryck ”Skapa en ny kopia” 

• Ändra information  
• Spara= Bekräfta alla  
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