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Allman information for Kursinfo

Kursinfo ar en databas for kurs- och utbildningsplaner, den samlar information om kurs- och prog-
ramutbud pa Hogskolan i Boras. Systemet levererar uppgifter till en mangd olika kringsystem t.ex.
antagning.se/universityadmissions.se, NyA, Ladok, hogskolans webb och utbildningskataloger for

Hogskolan i Boras.

Kursinfo finns i tre versioner

e  Produktion = skarp version  http://kursinfo.hb.se

e Demo =testversion http://kursinfotest.hb.se
e Lab =testversion http://kursinfolab.hb.se

P& webbsidan http://www.hb.se/Anstalld/For-mitt-arbete/Utbildningsstod/Kursinfo/ finner du in-
formation om hur du far behdrighet till systemet, manualerna, olika stoddokument samt anvand-

bara lankar. Kursinfo finns dven pa en area pa VIBE.

Inloggning
Oppna Kursinfo genom att ga in pa kursinfo.hb.se. (14gg gérna ett bokmirke i din webblisare)

eller ga via hb.se:
Hégskolans startsida(hb.se) / Anstdlld / Fér mitt arbete / Utbildningsstéd / Kursinfo

eller ga via startmenyn pa din dator:
Startmenyn / HB / Administration / Kursinfo

Klicka pa lanken Kursinfo for att logga in.

Du anvander samma inloggningsuppgifter som du har nér du loggar in pa din dator.

Logga in med ditt tillkdelade lGsenord och anvindarnamn
Logga in
Arvandarnamn:
Lisenard:
Lopga in
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Allmant om granssnittet

Kursinfo

Kurstillf&lle Program Programtilifalle  Kurspaket Rapporter  Administrera

Cuersikt @ Avancerad sgkning  (7)

56k program: |

[Si‘:k pa programkod eller bendmning (sv/en) ]
Revisian: % Hincta rzyision

Bgsta revisio

Lithildningsplaner

Systemet ar uppbyggt kring en navigation med flikar och grupper. | sidhuvudet finns flikar for
systemets grundlaggande systemdelar.

Genom att klicka pa flikarna byter man systemdel (Kurs, Kurstillfalle, Program, Programtillfélle, Kurs-
paket, Rapporter). Det finns dven en Administrera-flik som anvands av systemforvaltaren. Under
respektive flik finns sokfunktionalitet samt ev. lankar for den aktuella systemdelen. De flikar dar man
kan editera kurs- och programuppgifter bendmns som editorer. Editorerna i Kursinfo ar: Kurs-editorn,
Kurstillfalles-editorn, Program-editorn, Programtillfalles-editorn samt Kurspakets-editorn.

Huvudflikarna ligger alltid kvar langst upp pa sidan dven nar du scrollar ner for att alltid visa i vilken
systemdel man befinner sig i.

Varje editor ar uppdelad i ett antal flikar samt under dessa ett antal grupper med editer-bara falt. |
program-editorn ar dessa flikar: Grundvirden, Utbildningsplan, Ovriga virden, Statusviarden samt
Alla varden. Fliken Alla varden ar en sammanstallning av de forsta flikarnas grupper i kronologisk
ordning.

Pa startsidan for program kan man precis som for de 6vriga editorerna soka fram program via éver-
sikten eller via en mer avancerad sékning.
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Oversikt  (3) Auzncerad sékning @

56k program: |

Omfattning:
55
Faststilld (fr.o.m}): E \isa revision nr

Faststilld (t.o.m): E

| Akademi * | | Examen

| Uthildningsniva . | |‘|’r|tesexamen

| Tillstand - | | Sisktermer for Antagning. se

Via den mer avancerade sokningen som visas ovan kan man genom olika filter s6ka fram program pa
exempelvis en specifik akademi, aktuell status eller examina.

Hjdlptexter
Notera att om du klickar pa fragetecknet vid respektive flik far du fram hjalptexter som beskriver vad
som skall fyllas i under respektive falt.

=

Postlas

Né&r du ar inne och arbetar i ett program/kurs sa ar just den posten last for andra anvandare att edi-
tera. De kan dock titta pa posten. Efter att du har stangt fonstret sa ar den posten fortfarande last for
editering i 45 minuter. Du kan sldppa detta postlas genom att valja Spara och stdng om du gjort for-
dndringar som skall sparas.

Avbryt och sting om du inte editerat nagot eller inte vill spara dina dndringar.
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Varningar

= A=t Ee |t |t el Kurs Kurstiltalle SIS Frograntillisle
GSJUK Sjukskoterskeutbildning, 180 hp GSJUK Sjukskoterskeutbildning, 180 hp
Revision 18 ) i . Revision 10 '
Akzdemin for vard, arbetsliv och valfdnd (AZ)

Akademin f&r ward, arbatsliv och vlfard {AZ)

#,.0.2 3|=|- '-

2 K e |=|- Ir-
Grundvarden @ [T aTe G,

Bendmning [swv):

Gra varning - ej obligatoriskt dvrigt virde

rammet har ingen programansvang angiven

Varningarna indikerar att allt inte ar ifyllt korrekt eller att varden saknas i utbildnings-planen.
Varningsrutorna har olika farg och innebar féljande:

e Orange =tvingande atgard. Gar ej att spara om du har en orange varning
e Gul = maste atgardas

e Morkbla = varden som skall anges innan utbildningsplanen kan faststéllas
e Ljusbla = 06vriga varden for utbildningsplan

e Gra = Ovriga varden

Kolla alltid de varningsrutor som finns. Klicka pa varningstexten sa kommer du direkt till det falt som
behover atgardas.

Textinmatning

Du kan skriva direkt i falten i Kursinfo. Om du vill kopiera in text fran ett annat dokument ar det vik-
tigt att du gar via Notepad till Kursinfo fa bort osynliga formateringar som framfér allt Word skapar.
Dessa formateringar kan annars orsaka problem i layouten pa pdf:en eller pa webben.

Sidebar

| den hogra kanten intill sidhuvudet finns en Sidebar som gar att falla ut genom att klicka pa den.

| sidebaren finns tre utfillbara boxar fér Meddelande, Revisioner och tillfdllen samt Information om
databasposten.
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Meddelande

Uppmarksamma central administration
Uppmarksamma instibutionen
Meddelande mellan enhaler

REvisioner och bllifalien

Information om databasposien

Genom att klicka pa respektive symbol pa sidebaren 6ppnas den samt falls ner och blir tillganglig.
Man kan bara ha en av boxarna nerfalld samtidigt. For att stdnga sidebaren igen klickar man pa pil--
symbolen nederst.

Meddelande

Om det finns ett meddelande att ldsa blinkar brevsymbolen och dr markerad med gult farg for att
uppmadrksamma anvandaren.

“
=

Har kan anvandarna skriva meddelanden mellan varandra, till central administration eller enbart for
att fora in anteckningar ifall ndgot hant i programmet. Vid skapande av nytt program skriver admi-
nistratéren in den Ladokkod som foreslas for programmet har.

Revisioner och tillfillen

N&r man klickar pa Revisioner och tillfdllen falls boxen med revisioner och tillfdllen ut enligt nedan:
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Revisioner och tilifallen

visa alla

) (denna revision)
GSJUK16h
Revision 19
Revision 18
Revision 17
Revision 16
Re

Re

Re

Har presenteras samtliga revisioner med tillhérande tillfallen. Den revision som ar aktuell &r nedfalld,
men ovriga revisioner kan 6ppnas och stangas med + och — tecknen.

Information om databasposten

N&r man klickar pa Information om databasposten fills boxen med information om databasposten

ut enligt nedan:

Meddelande

ioner och tillfallen

Information om databasposten

Ursprung: GSJUK, rev 19
Skapad: 2015-07-10 19:02:26
Skapad av: Carin Nyhage
Andrad datum: 2016-02-16 11:56:49
Andrad av: Jennifer Tydén

Radera databasposten

Notera: s& fort du trycker spara kommer ditt namn std som Andrad av, oavsett om du gjort dndringar

eller inte.

Verktygsladan

Verktygsladan ligger langst ner i granssnittet och ligger fast och atkomligt nar man scrollar ner i edi-
torerna. Texterna pa knapparna, knapparnas inbdrdes ordning samt behorighet till dessa ar lokalt
installningsbart for ldrosatet och varierar beroende pa vilken editor man arbetar i.
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. Avbryt och ; . " Skapa
Spara | Spara och sténg Vslémg | Skapa kopia J Byt programkod| ly liten revi | iy | pmgramﬁma_“e

Spara — Innehallet i editorn sparas till databasen och du stannar kvar pa sidan.

Spara och stéing — Innehallet sparas till databasen och sidan stangs. Du atergar till foregdende sida.
Detta slapper dven postlaset for programmet.

Avbryt och sting — Ingen data sparas till databasen och sidan stangs. Du atergar till foregdende sida.
Detta slapper dven postlaset for programmet.

Skapa kopia

Knappen Skapa kopia gor en kopia pa det program som &r 6ppet i programeditorn och det nya
programmet far en temporar programkod (Pxxxxxxx). Programtillfallen till ursprungs-programmet
lankas inte om.

Byt programkod

Knappen Byt programkod anvands for att byta kod pa programmet. Denna rattighet finns enbart for
den centrala administrationen. Nar man byter programkod pa ett program satts det ursprungliga
programmet som borttaget och en kopia av det ursprungliga programmet skapas och samtliga prog-
ramtillfallen l[ankas om till den nya programkoden.

Skapa ny liten eller stor revision

| Kursinfo finns mojlighet att skapa revisioner av program. Det finns dels liten revision och dels stor
revision. Vid liten revision 6kas revisionssiffran efter punkten (t.ex. fran x.1 till x.2) och alla program-
tillfallen som finns kopplade till programmet foljer med till ndsta revision. Vid stor revision 6kas den
forsta siffran fore punkten (t.ex. fran 1.x till 2). Ev. kopplade programtillfallen foljer inte automatiskt
med till ndsta revision, men det finns méjlighet att valja att ta med tillféllen till den nya revisionen.

Riktlinjen vid Hogskolan i Boras ar att en ny stor revision alltid skall goras infor varje antagnings-
omgang/kull av ett program. Om foérandringar sker i programmet/utbildnings-planen efter det att
programmet blivit faststallt skall en liten revision goras. Fordelaktigt ar att man ocksa noterar vilken
forandring som skett i meddelandefiltet i sidebaren.

Nar man klickar pa respektive knapp 6ppnas ett pop-up-fonster for att skapa ny liten revision eller en
ny stor revision.

1

T
Skapa ny liten revision B

i
Okning av litet revisionsnummer (Alla Programtillfallena foljer med automatiskt)
Oka liten revision - behall vardet for "Status enligt central administration”

s

Ennolelks B Matomztilk & Q@amhillcbonclkan & Ellars Matamstilk 2k 7 ':Iv
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e
Il Skapa ny stor revision E‘

|| Okning av stort revisionsnummer
"-':_"C'Jka stor revision - g] godkand, ej faststalld 1
)0ka stor revision - behall vardet fir "Status enligt central administration”

(©)0ka stor revision - behall vardet for "Faststallandestatus”

Vilj de programtillfallen som skall lankas om till ny programrevision.

i
i Programtillfalleskod Termin Lanka om vid ny revision

i GsJukiey 20161 [

Vilken status den nya revisionen skall ha beror pa vad det &r man skall &ndra.

e  Om utbildningsplanens varden skall &ndras skall man vélja éka stor revision — behdll virdet
for ”status enligt central administration”.

o Oka revision - behdll viirdet for ”Faststdéllandestatus” anvinds om du enbart ska dndra icke-
utbildningsplansrelaterade falt infor en ny kull som ska ldsa programmet.

Ndr skall det vara ny programkod istdllet for ny revision?

Nar du goér en férandring av de grundliggande uppgifterna®.

Skapa programtillfille

Knappen Skapa programtillfille skapar ett nytt tillfdlle pa den aktuella revisionen av programmet.
Man valjer pa vilken termin tillfallet ska skapas och systemets aktuella termin visas som standard.
Man kan vélja terminer som ligger tre terminer bakat eller tre terminer framat i tiden.

Skapa tillfalle E|

Skapa programtillfalle.
Termin: iHT-1T: -

! Skapa programtillfalle

! programkod, akademi, svensk och engelsk benimning, omfattning, utbildningsniva.
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