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Checklista vid inkop av maskiner och utrustning

Det finns flera saker att ta hinsyn till vid inkdp och upphandling och verksamhetsstddet finns
till for att hjélpa till att genomfora ett sadant inkp pa rétt sétt for att sikerstélla en smidig
leverans och installation. Hér nedan f6ljer nagra fragestéllningar som kan vara till hjélp i ett
forsta steg mot ett lyckat inkop.

Elinstallationer och elsékerhet

Séakerhetsfragor inom brand, larm, passagesystem och personlig sékerhet.

Behover risk och konsekvensanalys genomforas?

Foréndring av VVS i véara lokaler, kriaver exempelvis utrustningen forédndrad

ventilation? Behdvs vatten och avlopp?

Buller, vibrationer och hdga ljud som stor 6vrig verksamhet? Behovs atgirder?

e Paverkar en maskins vikt och storlek befintlig klassning av golvbjélklag?

e Har man planerat sa att inga hinder finns for leverans fram till lokalen dar maskinen
skall installeras. Gar den in i hiss, klarar hissen maskinens vikt, finns det dorrpartier
som man maste passera som klarar av maskinens bredd och hdjd mm?

e Péverkar dessa dndringar vara befintliga hyreskontrakt och finns ekonomisk téckning
for hela maskinens livslangd?

e Kontrollera ekonomisk avskrivningstid

e Behover man nyttja entreprendrer sé skall detta alltid kommuniceras med Campus och
hallbarhet, d& det kan strida mot géllande avtal och paverka garantitider och 6vrig
infrastruktur i vara lokaler.

o [T-sékerhet
Programvaror och licenskostnader — funkar de i var IT miljo?

e Behovs nya nitverksinstallationer?

Det finns sidkert manga fler fragor som kan dyka upp i ett projekt dér verksamheten 6nskar nya
maskiner eller utrustning och som &r viktigt att det kommuniceras med verksamhetsstodet.

De flesta fragor berdr oftast Campus och héllbarhet samt IT-avdelningen. G1om inte att all
kontakt med vara fastighetségare géllande ombyggnationer och projekt alltid skall ske via
Campus o héllbarhet.

E-post: campusservice@hb.se
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