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ORGANISATIONS- OCH BESLUTSORDNING VID SEKTIONEN FOR
BIBLIOTEKS- OCH INFORMATIONSVETENSKAP

Styrelsen for Hogskolan i Boras har beslutat om évergripande organisationsstruktur och
beslutsordning (SOB, dnr 1013-14). Rektor har i rektors organisations- och beslutsordning (ROB, dnr
725-15) beslutat om hur rektor, utifran styrelsens organisations- och beslutsordning (SOB) narmare
organiserar verksamheten.

Med stod av 5 kap. 8 § rektors organisations- och beslutsordning (ROB) har akademichef beslutat om
organisations- och beslutsordning fér Akademin for bibliotek, information, pedagogik och IT (A30B,
dnr 313-15).

Med stod av 4 kap. 3 § Akademin for information, bibliotek, pedagogik och IT:s organisations- och
beslutsordning (A30B) beslutar sektionschef (efter samrad med akademichef) féreliggande
organisations- och beslutsordning for Sektionen for biblioteks- och informationsvetenskap (BolOB).

Organisations- och beslutsordningen fér Sektionen for biblioteks- och informationsvetenskap utgar
fran och reproducerar vissa delar av A30B. Detta giller vasentligen inledande och allménna avsnitt,
avsnitten om sektionschef, bitrddande sektionschef och studierektor. | forhallande till A3OB gors i
BolOB ocksa vissa tillagg som beror stallforetradande sektionschef, 6vriga uppdrag (programansvarig
och kursansvarig, vetenskaplig ledare och sarskilda uppdrag), radgivande organ inom sektionen, samt
delegering av vissa befogenheter fran sektionschef till studierektor. Befogenheter fér
programansvarig respektive kursansvarig fortecknas ocksa i BolOB.
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1kap. SEKTIONENS LEDNING OCH OVRIG ORGANISATION
Ledning

Allmdédnt
1§

| enlighet med 2 kap. 2 § rektors organisations- och beslutsordning (ROB) ska en akademi vara
indelad i sektioner vilka leds av sektionschefer. Underindelningar av sektion leds av studierektorer.

Sektionernas utformning ska vara i enlighet med av rektor sarskilt beslutade principer.

Rektor har beslutat (dnr 285-15) att det vid Akademin for bibliotek, information pedagogik och IT ska
finnas en sektion bendmnd Sektionen for biblioteks- och informationsvetenskap (beslutad engelsk
Oversattning Swedish School of Library and Information Science).

Sektionschef
28§

Enligt 2 kap. 9 § rektors organisations- och beslutsordning (ROB) tillsatts sektionschefer av
akademichef och har sarskilt ansvar for att utbildningsutbudet och forskningsanknytning inom
sektionen haller god kvalitet och utvecklas i enlighet med hogskolans 6verordnande strategier.

Sektionschef ar chef for en sektion och ansvarar infor akademichef for sektionens évergripande
verksamhetsplanering avseende utbildning och forskning, utvecklings- och kvalitetsarbete, ekonomi,
personal och arbetsmiljo (efter uppgiftsfordelning). Sektionscheferna har det dagliga ansvaret pa
sektionsniva.

Stidllféretrddande sektionschef
38§

En stallféretradande sektionschef utses av akademichef pa forslag av sektionschefen.
Stallforetradande chef trader in i sektionschefens stélle, da sektionschefen inte sjalv ar i tjanst eller
av andra skal inte kan fullgdra sin uppgift.

Forordnande till stallféretradande sektionschef kan aterkallas om sakliga skél foranleder det.

Bitrddande sektionschef

48

Akademichef kan, efter samrad med berérd sektionschef, utse en eller flera bitrddande
sektionschef/-er. Bitrddande sektionschef dr understalld sektionschefen, bitrédder sektionschefen och
kan ansvara for del av sektionens verksamhet.

Bitradande sektionschef vid Sektionen for Bol har sarskilt ansvar for verksamhetsdelarna forskning
och forskarutbildning.
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Studierektor
5§

| enlighet med 2 kap. 2 § rektors organisations- och beslutsordning (ROB) ska underindelningar av
sektion ledas av studierektorer.

Akademichef kan, efter samrad med berdrd sektionschef, utse en eller flera studierektorer.
Studierektor ar understalld sektionschef och ar chef for studierektorsomrade inom sektionen samt
ansvarar infor sektionschef fér omradets verksamhet, ekonomi, personal och arbetsmiljo.
Studierektor har det dagliga ansvaret for studierektorsomradet.

Vid Sektionen for Bol finns 4 studierektorsomraden. Indelningen i studierektorsomraden tar sin
utgangspunkt i sektionens utbildningsprogram som har organiserats i 4 omraden:

e 3101 Masterprogrammen

e 3102 Bibliotekarieprogrammen pa kandidatniva

e 3103 Webbredaktorsprogrammen (kandidatprogram) och Strategisk information och
kommunikation (magisterprogram)

e 3104 Forskarutbildning

Ovriga uppdrag

Programansvarig

68§

Vid sektionen skall det finnas 1-2 programansvariga for respektive utbildningsprogram. | enlighet
med akademins organisations- och beslutsordning beslutar sektionschef om programansvar.

Enligt akademibeslut (dnr 570-16) utvecklar, leder, planerar och samordnar programansvarig
verksamhet inom ett utbildningsprogram. Programansvarigs huvudsakliga arbetsuppgift ar att initiera
och driva utveckling av utbildningsprogrammets innehall och progression, i enlighet med faststéllda
mal, strategier och aktiviteter i verksamhetens styrdokument.

Utover beslutsordning (kap. 3 i denna organisations- och beslutsordning) dar programansvarigs
befogenheter beskrivs, finns ocksa sarskild uppdragsbeskrivning (dnr xxx) som beskriver ansvar och
huvudsakliga arbetsuppgifter.

Kursansvarig

78

Till varje kurs vid sektionen skall knytas kursansvarig larare. | enlighet med akademins organisations-
och beslutsordning beslutar studierektor om kursansvar.

Kursansvarig utvecklar, leder, planerar och samordnar programkurs eller fristdende kurs.
Kursansvarig ansvarar for kvalitetsarbetet i kursen i enlighet med géllande mal, riktlinjer och rutiner
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vid Hogskolan i Boras. | detta arbete samverkar kursansvarig med programansvariga, undervisande
larare, studenter och med 6vriga funktioner inom sektion, akademi och hogskola samt med externa
intressenter.

Utover beslutsordning (kap. 3 i denna organisations- och beslutsordning) dar kursansvarigs
befogenheter beskrivs, finns ocksa sarskild uppdragsbeskrivning (dnr xxx) som beskriver ansvar och
huvudsakliga arbetsuppgifter.

Vetenskaplig ledare
78

Vid sektionen ska det finnas en vetenskaplig ledare.

Vetenskaplig ledare leder och samordnar sektionens forskningsprofil och forskningsstrategi, samt
representerar sektionens forskning vid Hogskolan i Boras och externt.

Sdrskilda uppdrag

Vid sektionen kan inrattas sarskilda uppdrag for olika verksamhets- eller ansvarsomraden, sdsom
uppdragsverksamhet, pedagogiskt utvecklingsarbete, mentorsprogram, studentstod. Sadana uppdrag
ska i allmanhet dga en viss kontinuitet i tid och skall ocksa i allmanhet utlysas inom sektionen med
klargjorda specifikationer och krav.
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2 kap. RADGIVANDE ORGAN INOM SEKTIONEN

Allmant
18§

Enligt 2 kap. 7 § hogskolelagen (1992:1434) ska studenterna alltid ges mojlighet att vara
representerade i beslutande och beredande organ vars verksamhet har betydelse fér utbildningen
och studenternas situation. | enlighet med detta ska studenterna vid hégskolan alltid beredas tillfalle
att vara representerade i dylika organ, permanenta som tillfalliga.

Innan ett permanent eller tillfalligt organ inrattas ska samrad ske i god tid med studenterna huruvida
organets verksamhet har betydelse for utbildningen och studenternas situation. Ansvarig for att
detta samrad sker &r det beslutande organ eller den enskilde beslutsfattaren som har att fatta
beslutet om inrdttande av det aktuella organet.

Sektionens ledningsgrupp
28§

Vid sektionen ska finnas en ledningsgrupp.

Ledningsgruppen arbetar med strategiska fragor i sektionens verksamhet och hanterar I6pande
operativa fragor samt forbereder drenden och beslutsunderlag till sektionschef, akademichef,
sektionens ledningsrad, personalméten och akademins ledningsrad.

Ledningsgruppen utgors av sektionschef, bitradande sektionschef och studierektorer. Varje manad
adjungeras funktionsansvarig inom akademistod, vetenskaplig ledare, akademikommunikatér, HR-
specialist och internationell projektsamordnare. Andra funktioner adjungeras vid behov.

Sektionens ledningsgrupp sammantrader vid behov, normalt en gang per veckan.

Sektionens ledningsrad
3§

Vid sektionen ska finnas ett ledningsrad.

Ledningsradet har en radgivande roll i utvecklingen av sektionens verksamhet och infor linjebeslut
(sektionschef, bitrddande sektionschef, studierektor) pa sektionen.

| ledningsradet behandlas strategiska fragor som ror utbildning och undervisning, forskning,
uppdragsverksamhet och internationalisering. Fragor som ror planering och uppféljning av
sektionens och akademins verksamhet och ekonomi behandlas ocksa i ledningsradet.

| radet ingar sektionschef (sammankallande) bitrddande sektionschef, studierektor, programansvarig
(minst en fran varje program), vetenskaplig ledare, funktionsansvarig for utbildningsadministration,
och tva lararrepresentanter. Studenterna har ratt att representeras i ledningsradet med tva
ledamoter. Sektionschef beslutar om ytterligare representanter till sektionens ledningsrad.
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Sektionens ledningsrad sammantrdder 2-3 ganger/ termin, och har administrativt stéd av
handlaggare fran Akademistod.

Programrad
48

| enlighet med 2 kap. 10 § rektors organisations- och beslutsordning (ROB) ska det vid akademin
finnas organiserad verksamhet i form av programrad. Programraden utgoér radgivande organ till
sektions- och utbildningsledning for ett definierat utbildningsomrade.

Enligt akademichefens beslut (dnr 664-16) ska det vid akademin finnas ett programrad som kallas
Programradet for utbildningar inom biblioteks- och informationsvetenskap. | radet ingar, forutom
sektionschef (ordférande) och studierektorer, programansvariga for de program som ingar i radets
utbildningsomrade, externa ledamoter, samt ytterligare en lararrepresentant per
utbildningsprogram.

| varje programrad ingar studentrepresentanter fran utbildningsomradets utbildningar.
Sektionschef fattar beslut om programradets struktur och sammansattning.

Handledarkollegiet for grundutbildning
58§

Vid sektionen skall det finnas ett handledarkollegium for grundutbildning (HGU).

HGU fungerar som radgivande och samordnande i frdgor som rér genomférande av examensarbeten
pa kandidat-, magister- och masterniva och de kurser inom vilka sddana examensarbeten genomfors.
HGU fungerar vidare som radgivande och samordnande i fragor som ror kvalitetsbedémning av
examensarbeten. Kollegiet kan ta initiativ i arenden till sektionens ledningsgrupp eller sektionens
ledningsrad.

I HGU ingar en kursansvarig larare for varje uppsats- respektive examenskurs vid sektionen och en
representant for sektionens ledning. Kollegiet leds av en ordférande som utses av sektionschef.

Handledarkollegiet for grundutbildning sammantrader 2-3 ganger per termin eller vid behov.

Handledarkollegiet for forskarutbildning (HFU)
6§

Vid sektionen skall det finnas ett handledarkollegium for forskarutbildning (HFU).

HFU utgor ett forum for sektionen handledare inom forskarutbildningen. Kollegiet behandlar och ger
rad i fragor om policy, innehall och kvalitetssakring i forskarutbildningen angaende sadant som
handledarskap och handledarkompetens, form och innehall for forskarseminariet, former for
disputation, avhandlingars utformning, samt forskarutbildningskurser. Kollegiet kan ocksa initiera och
forbereda arende till forskarutbildningsutskottet (FUU). Kollegiet kan ta initiativ i arenden och bereda
arenden till sektionens ledningsgrupp eller sektionens ledningsrad.
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Medverkande i HFU ar disputerade larare som ar eller kommer att bli doktorandhandledare. Kollegiet
leds av vetenskaplig ledare.

Handledarkollegiet for forskarutbildning sammantrader 2-3 ganger per termin eller vid behov.
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3 kap. BESLUTSORDNING

Allmant
18§

Akademins organisations- och beslutsordning (AOB, dnr 313-15) visar vilka beslut akademichef har
att fatta samt vilka beslutsbefogenheter akademichefen ger till understallda befattningshavare.
Akademichefens Ovriga delegationer dokumenteras i sarskilda beslut.

Sektionens beslutsordning visar vilka beslut sektionens olika befattningshavare och
uppdragsinnehavare har att fatta. Sektionens beslutsordning innebar att beslutbefogenhet i vissa fall
delegeras fran en befattningshavare till annan befattningshavare pa sektionsniva. | dessa fall finns en
sarskild notering i en fotnot i anslutning till befogenheten ifraga.

Den som givit en delegation kan aterta den och sjalv 6verta beslutsratten, men inte dndra ett beslut
som fattats pa delegation och som varit gynnande mot enskild person.

Beslutsfattares generella ansvar framgar av 5 kap. 2 § styrelsens organisations- och beslutsordning
(SOB).

For befattningshavare med i detta beslut eller annat sarskilt beslut given beslutsbefogenhet galler
vad som anges i 7 kap. styrelsens organisations- och beslutsordning (SOB) avseende handlaggning i
tillampliga delar. Enligt gédllande handlaggningsrutiner ska handlaggaren tillse att frdgan ar ordentligt
forankrad i relevanta organ och grupper innan beslut fattas. Arbetsformerna vid sektionen
kdannetecknas av samrad och férankring med berérda befattningshavare och funktioner.

Sektionschef
28§

Sektionschef ansvarar for sektionens budget samt beslutar i fragor rérande sektionens interna
verksamhet som ligger inom ramen for dess budget. Detta géller under forutsattning att beslutet inte
ankommer pa annan att fatta.

Sektionschef far inom sitt ansvarsomrade, efter samrad med akademichef, dverlata sin beslutsratt i
drenden till understalld befattningshavare om inget annat anges. Sadan delegering av beslutsratt ska
dokumenteras i beslutsordning eller i sarskilt beslut. Den som beslutar med stéd av delegering ska
underratta sektionschef om avgjorda darenden av principiell betydelse.

Sektionschef beslutar i féljande fragor for sektionen.

Utbildning och forskning
e Utredning och anmalan till rektor av misstanke om férseelse enligt 10 kap 1 §
hogskoleforordningen (1993:100)
e Ledamoter i sektionens ledningsrad, utéver vad som framgar av 2 kap. 3 § i denna
organisations- och beslutsordning
e Forslag till ledamoter i programrad
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e Forslag pa utbildningsutbud
e Forslag pa antagningstal

Organisation
e Forslag till underindelning av sektioner i studierektorsomraden

Personal
e Anstéllningar av personal med tidsbegransad anstallning upp till sex (6) manader
e Programansvar
e Forslag till anstéllning av personal inom sektionen (dock ej professor) med
tillsvidareanstallning samt med tidsbegransad anstéallning 6ver sex (6) manader

Ekonomi
e Ingdende av offerter, avtal, upphandlingar och uppdragsavtal upp till 100 000 kr exklusive
moms
e Ansokningar av stod, bidrag etc. som kraver en med/motfinansiering av hogskolan upp till
100 000 kr exklusive moms
e Utbetalningsattest upp till 100 000 kr exklusive moms
e Forslag till 16n for sektionens personal

Bitriadande sektionschef

38§

Bitradande sektionschef dr understalld sektionschef, bitrader sektionschef och kan ansvara for del av
sektionens verksamhet. Bitrddande sektionschef vid sektionen har sarskilt ansvar for
verksamhetsdelarna forskning och forskarutbildning.

Bitradande sektionschef beslutar i féljande fragor for sektionen.

Personal
e Vetenskaplig ledare vid sektionen efter samrad med sektionens ledningsrad och sektionens
ledningsgrupp

Utbildning och forskning
e Sektionens ataganden i samband med forskningsansékningar och forskningsutbyten, i
samrad med sektionschef och studierektor
e Forslag till byte av handledare inom forskarutbildning

Studierektor
48

Studierektor ar chef for studierektorsomrade inom sektionen samt ansvarar infor sektionschef for
omradets verksamhet, ekonomi och personal. Studierektor har det dagliga ansvaret for
studierektorsomradet.
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Studierektor beslutar i féljande fragor inom studierektorsomradet:

Personal

Forslag till forlangning av visstidsanstallningar, inklusive doktorandanstaliningar®
Tjansteplanering for studierektorsomradets personal enligt gédllande avtal och riktlinjer, sa
som:

Fordelning av arbestuppgifter samt uppféljning

Bemanning av forskningsprojekt, i samrad med forskningsprojektledare
Overtid

Individuella kompetens- och utvecklingsplaner

Tjanstledighet

Uttag av sparad semester

Annan ledighet

Plan for atergang till arbete vid rehabilitering

Bisyssla

o 0O 0O O O O o0 O O ©O

Utlan och inlan av personal

Studierektor beslutar i foljande fragor inom studierektorsomradet:

Utbildning och forskning

Handlaggning av stérre och mindre revidering av utbildningsplan i enlighet med géllande
riktlinjer, vagledningar och rutiner i egenskap av ordférande i beredningsgrupp for underlag
till utbildningsutskott (Dnr 726-15)

Kursansvar, i samrad med programansvarig

Studieuppehall och aterupptagande av studier efter studieuppehall

Undantag fran behorighetskrav inom utbildning, i samrad med program- och kursansvarig
Tillgodordaknande av moment respektive hel kurs inom kurs/program, i samrad med berord
program- respektive kursansvarig

Individuell studieplan, i samrad med berérd programansvarig

Resurser for sarskilt pedagogiskt stéd, utifran beslut i enlighet med géllande regler (Dnr 304-
16)

Beviljande av studieplan vid utlandsstudier, i samrad med berdrd programansvarig
Tillgodordknande av utbytesstudier, i samrad med berérd programansvarig

Urval av utresande studenter, i samrad med berorda funktioner

Antagning till senare del av program, i samrad med berord programansvarig

Prévning av reell kompetens, i samrad med berérd program- respektive kursansvarig
Forslag till examinator for kurs pa grund- och avancerad niva

Forslag till handledare inom forskarutbildning

! Forslag till forlangning av doktorandanstallningar delegerat fran bitradande sektionschef.

10
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Studierektor beslutar i foljande fragor inom studierektorsomradet:

Ekonomi

e Kostnader for arvoderad personal enligt riktlinjer och kursbudget, upp till 20 000 kr exklusive
moms

e Utbetalningsattest upp till 20 000 kr exklusive moms géllande personal-, forsknings och
utbildningsrelaterade (inklusive doktorander) kostnader inom studierektorsomradet’

e Beslut om larares/forskares och doktoranders resor samt deltagande i konferenser
(reseorder i Primula) upp till 20 000 kr exklusive moms enligt akademins riktlinjer®

e  Forslag till I6n for personal inom studierektorsomradet

Programansvarig

58§

| det fall det finns tva programansvariga skall det rada enighet mellan dem om beslut som fattas
enligt dessa befogenheter. Da enighet inte kan uppnas beslutar berord studierektor.

Programansvarig beslutar om:

Utbildning

e Handlaggning av kursplaner i enlighet med gallande riktlinjer, vagledningar och rutiner, i
egenskap av ordférande i beredningsgrupp for underlag till utbildningsutskott (Dnr 726-15)

e Atgarder for kvalitetssakring och utveckling i programmet inom befintlig utbildningsplan, i
enlighet med gallande riktlinjer, vagledningar och rutiner

e  Programmets utbud av valbara kurser, inom ramen for befintlig utbildningsplan

e Huruvida kursrapport uppfyller gallande riktlinjer fér kursutvardering, samt atgarder for
komplettering

e Tidpunkter for distansstudenters campustraffar

e Forslag pa storre och mindre revidering av utbildningsplan

e Forslag pa kursutbud pa engelska riktat till inresande utbytesstudenter

Kursansvarig
68§

| det fall det finns tva kursansvariga skall det rada enighet mellan dem om beslut som fattas enligt
dessa befogenheter. Da enighet inte kan uppnas beslutar berérd programansvarig.

Nedanstaende befogenheter giller inte rollen som examinator, vilken regleras genom HF 1993:100
och géllande riktlinjer for rattssdker examination. Examinator beslutas av utbildningsutskottet pa
forslag av studierektor.

2 Delegeras fran sektionschef.
3 Delegeras fran sektionschef.

11
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Kursansvarig beslutar om:

Utbildning

Planering och genomférande av kurs utifran gallande kursplan, i enlighet med géllande
riktlinjer, vagledningar och rutiner

Atgarder for kvalitetssakring och utveckling av kurs inom ramen for befintlig kursplan och
utbildningsplan, i enlighet med géllande riktlinjer, vagledningar och rutiner

Kursens schema i enlighet med gallande riktlinjer, vagledningar och rutiner

Forslag till ny respektive reviderad kursplan, inom ramen for utbildningsplan (programkurs),
eller fristaende kurs, i enlighet med géllande riktlinjer, vagledningar och rutiner (Dnr 726-15)
Forslag till bemanning i enlighet med kursbudget och gallande riktlinjer
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