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For dig som arbetar koncentrerad deltid

Hur tid ska berdknas och justeras i Primula for veckor dar inarbetad dag eller
helgdag infaller

For dig som arbetar koncentrerad deltid uppstar fel pa schemat de veckor dar nagon form av
arbetstidsforkortning infaller. For dig som arbetar deltid men har din arbetstid forlagd till varje dag behover
inte utféra nagon extra atgard. Det ar ditt ansvar som anstélld att din tid registreras pa ett korrekt sétt. Det
innebéar att du dirmed maste se 6ver ditt schema for de veckor som berors.

Enligt det avtal hogskolan har sa ska en deltidsarbetande arbeta i proportion till en heltidsarbetande. Dvs om
du arbetar 50%, oavsett forlaggning av arbetstiden, ska du en normalvecka arbeta 20 timmar (jamfort med en
heltidsarbetande som arbetar 40 timmar).

For veckor dar inarbetad dag eller helgdagar infaller kan Primula inte alltid 1agga ut ratt schema. Det beror pa
hur din arbetstid ar férlagd. For att kontrollera detta sa ska du titta i tabellen som finns pa hogskolans webb,
dar lathundarna for Primula finns. Dokumentet heter Veckoarbetstid TA-personal.

Du utgar fran din tjanstgéringsomfattning oavsett hur dina dagar normalt ar forlagda. Darefter tittar du i din
kalender i Narvarotid for aktuell vecka och ser vad som star i Summaraden for schematid. Stimmer antalet
totaltimmar behover du inget gora.

Exempel:
Du ska arbeta 12 timmar vecka 52 enligt tabellen pa nasta sida. Primula har i nedanstaende exempel lagt ut 17
timmar istéllet for 12. Dvs 5 timmar for mycket arbetstid (schematid).

Valjer du att inte arbeta alls den veckan sa ska 12 timmar dras fran ditt flexsaldo. | exemplet nedan dras det
alltsa 17 timmar pa ditt flexsaldo. Du ska da ha tillbaka 5 timmar.
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Det kan dven sla at andra héllet beroende pa ditt schema och vilken vecka det avser.

Det innebdr att justering ska géras manuellt. Detta kan du inte gora sjalv utan du meddelar din
lonehandlaggare. Justeringen syns da pa raden Man. Rapp i din kalender.

Har du en annan typ av ledighet den aktuella veckan, tex semester eller vard av barn, sa behdver du
formodligen inte gora nagon justering. Det ar olika fran fall till fall.



