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Rutin for beredning av drenden till utbildningsutskott vid A3

1. Utbildningsutskott

Samtliga utbildnings- och kursplaner vid Akademin for bibliotek, information, pedagogik och IT
faststalls av hogskolans utbildningsutskott. Utbildningsutskotten faststaller aven examinatorer for
samtliga kurser vid akademin. Ansvarfordelningen mellan utskotten finns beskriven i hogskolans
styrdokument ”Ansvarsférdelning mellan utbildningsutskott vid Hégskolan i Bords” (dnr. 69-15).

Motestider for utbildningsutskotten bestams lasarsvis. Samtliga arenden skall beredas i samrad med
verksamhetsstodet och inkomma till utbildningsutskottets sekreterare senast 13 arbetsdagar fore
motet.

2. Beredning av kurs- och utbildningsplaner
Vid akademin giller féljande ordning for beredning av kurs- och utbildningsplaner®:

1. Ansvarig for beredning av drende till Utbildningsutskotten utses av sektionschef. Ansvarig for
beredning av utbildningsplaner och kursplaner for programkurser ar i normalfallet
programansvarig. Ansvarig for beredning av kursplaner for fristaende kurser, andra typer av
kurser som ej ingar i program (t.ex. internationella kurser, uppdragskurser,
internutbildningar), samt kurser som samlases av flera utbildningsprogram, ar i normalfallet
kursansvarig.

2. Handlaggare for beredning ar i normalfallet kursansvarig for kursplaner, programansvarig for
utbildningsplaner, studierektor fér examinator for kurs och begdaran om byte av examinator.

3. Beredningen skall ske i dialog med samtliga berdrda, dvs. undervisande larare och kurs- och
programansvariga, med fordel sammansatta i en beredningsgrupp dar bade linjeorganisation
och kompetenser som representerar kursen/programmet ingar. Ledamodter i
utbildningsutskott bor ej inga i beredningsgrupper.

4. Ansvarig for beredningen skall tillse att beredningsprocess och resultat dokumenteras. Detta
sker genom ifyllande av sarskild blankett (se bilaga 1 och 2), vilken utgdr underlag for
beredningsarbetet, samt kompletterande information infér beslut av utbildningsutskottet.

5. Beredningsarbetet skall sakerstalla att de underlag som skickas in till utbildningsutskottet
uppfyller formaliakraven i ”Viégledning och regler fér utformning av kursplan vid Hégskolan i
Bords” (dnr. 339-15) respektive ”Vdgledning for utformning av utbildningsplan” (dnr. 597-12-
502).

Sarskilt viktigt att beakta i beredningsarbetet ar att folja de riktlinjer avseende framférhallning i tid
som finns i vagledningarna, vilket bl.a. innebar att den version av kursplanen som ska gélla for ett
kurstillfalle ska vara tillganglig for student senast tio veckor innan kursstart. Sektionschef ansvarar for
att infor varje lasar uppréatta en tidtabell som tydliggor for sektionens medarbetare nar kurs- och

' Vid akademin finns tva utbildningar, Dataekonomutbildningen och Affarsinformatikutbildningen, dar mindre
revideringar av utbildningsplan skall behandlas av flera utbildningsutskott. Samverkan kring beredning och
beslut av dessa utbildningsplaner regleras i en sarskild rutin upprattad av berérda akademier.
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utbildningsplaner maste revideras och beredas for att uppfylla de tidskrav som finns i
vagledningarna. Tidtabellen utgar fran lasarets utskottsmoten, samt sektionsspecifika datum for
kursstarter och skall upprattas i samrad med verksamhetsstédet.

2.1 Beredning av kursplan

Utvecklingsarbete pa kursniva, antingen i form av revision av existerande kursplan eller inrdttande av
ny kurs, initieras av kursansvarig, programansvarig eller studierektor. Vid akademin galler i
normalfallet att kursansvarig larare ar handlaggare av beredningen av kursplanedrenden och har ett
sarskilt ansvar for att samverka med programansvariga under utvecklingsarbete for programkurser.

Revidering utgar alltid fran senast beslutad version av kursplanen och samtliga foréandringar i
forhallande till denna skall dokumenteras och motiveras. Beredningsarbetet resulterar i ett
beslutsunderlag till utbildningsutskottet. Beredningsprocessen dokumenteras i blanketten
”Beredningsunderlag for kursplan” (Bilaga 1). Denna blankett fungerar bade som checklista for
beredningen och som en del av det underlag som utbildningsutskottet behdver for att kunna fatta
beslut. Blanketten anvands enligt foljande:

1. Ansvarig for beredningen fyller i samtliga uppgifter i del | pa blanketten. Ifylld blankett
bifogas forslag till reviderad kursplan nar arendet behandlas i beredningsgruppen.

2. Beredningsgruppen dokumenterar eventuella férandringar som  sker under
beredningsarbetet i del Il pa blanketten.

3. Ansvarig handlaggare i Verksamhetsstodet matar in kursplanens uppgifter i Kursinfo.

4. Sekreterare i utbildningsutskottet skickar preliminar kursplan fran Kursinfo tillsammans med
blanketten, samt eventuella dvriga bilagor, till utbildningsutskottet.

HU-diplomerade kurser

Vid revision av kursplan for HU-diplomerad kurs har ansvarig for beredningen ett sarskilt ansvar att
beakta aspekten hallbar utveckling i kursen. Om revisionen innebéar forandringar av innehall, mal
eller examination fér de delar av kursen som behandlar hallbar utveckling, sa skall kursplanen efter
faststdllande genomga en fornyad granskning av HU-diplomeringen, vilket gors med en forenklad
granskningsprocess. Ansvarig for beredningen skall da skicka kursplanen till hgskolans samordnare
for hallbar utveckling efter att den faststallts i utbildningsutskottet.

2.2 Beredning av mindre revidering av utbildningsplan

Mindre revidering av utbildningsplan, for vilken beslut kan fattas av utbildningsutskottet, initieras av
programansvarig. Vid forandringar av ett program som berdr samlasning av kurser har ansvarig for
beredningen ett sarskilt ansvar att dels samverka med berdrda programansvariga under
utvecklingsarbetet och dels att forankra forandringar som paverkar krav pa personalresurser och
ekonomi med linjeorganisationen, dvs. sektionschef eller av denne delegerad roll.

Revidering utgar alltid fran senast beslutad version av utbildningsplanen for respektive kull och
samtliga foérandringar i forhallande till denna skall dokumenteras och motiveras. Beredningsarbetet
resulterar i ett beslutsunderlag till utbildningsutskott. Beredningsprocessen dokumenteras i
blanketten ”"Beredningsunderlag for utbildningsplan”(Bilaga 2). Denna blankett fungerar bade som
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checklista for beredningen och som en del av det underlag som utbildningsutskottet behover for att
kunna fatta beslut. Blanketten anvands enligt foljande:

1. Ansvarig for beredningen fyller i samtliga uppgifter i del | pa blanketten. Ifylld blankett
bifogas forslag till reviderad utbildningsplan nar drendet behandlas i beredningsgruppen.

2. Beredningsgruppen dokumenterar eventuella férandringar som  sker under
beredningsarbetet i del Il pa blanketten.

3. Ansvarig handlaggare i Verksamhetsstodet matar in utbildningsplanens uppgifter i Kursinfo.

4. Sekreterare i utbildningsutskottet skickar preliminar utbildningsplan fran Kursinfo
tillsammans med blanketten, samt eventuella 6vriga bilagor, till utbildningsutskottet.

3. Beredning av 6vriga drenden

3.1 Beredning av examinatorslista

Beredning av drende som ror faststdllande av examinatorslista utfors av studierektor eller
motsvarande och férankras med sektionschef. | enlighet med HF kap 6. § 18 skall en examinator
utses for varje kurs. | normalfallet skall endast en examinator utses for varje kurs, men for kurser som
innehaller sjalvstandigt arbete eller delkurser kan flera examinatorer utses. | enlighet med
Véagledning for beredning av arenden till utbildningsutskott vid Hogskolan i Boras (dnr. 150-15) skall
examinatorer vara beslutade innan terminstart, vilket innebar att:

- Examinatorslista for vartermin faststalls senast pa hostterminens sista utskottsmote och
bereds sa att underlag kan inlamnas i tid till detta.

- Examinatorslista for hostterminen faststalls senast pa varterminens sista utskottsmote och
bereds sa att underlag kan inlamnas i tid till detta.

3.2 Beredning av drende avseende byte av examinator
Beredning av drenden avseende byte av examinator utfors av studierektor eller motsvarande och
forankras med sektionschef.

Bilagor

Bilaga 1: Beredningsunderlag Kursplan

Bilaga 2: Beredningsunderlag Utbildningsplan
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