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Regler for byte av handledare for doktorand

Regler for byte av handledare vid Hogskolan i Boras har forordats av hégskolans tva namnder
Forsknings- och utbildningsnamnden (FOUN) 2013-03-21 samt Namnden for Konstnarlig Forskning och
utbildning (KFU) 2013-04-24. Regler for byte trader i kraft efter rektors beslut 2013-05-21.

Inledning

Syftet med dokumentet ar att klargéra vem som tar och hur beslut tas vid byte av handledare. | text
nedan ndmns bade omrade och akademi med anledning av att det ur forskarutbildningshianseende &r
forskarutbildningsomradet som ansvarar for utbildningen men akademin som ansvarar for
doktorandens anstallning. Det dr akademins ansvar att tillse att handledare finns fér doktoranden, det
ar forskarutbildningsomradets ansvar att adekvat handling ges. Ytterst ansvariga for hogskolans
forskarutbildningsomraden med egen examination ar for det konstnarliga omradet namnden for
Konstnarlig forskning och utbildning (KFU), emedan det for dvriga vetenskapliga omraden ar Forsknings-
och utbildningsnamnden (FOUN). FoU-ndmnden har delegerat operativt ansvar for forskarutbildningen
till forskarutbildningsutskott (FUU) horande till varje forskningsomrade. Vid hégskolan finns idag tre
vetenskapliga forskarutbildningsutskott.

KFU har inte understéllda utskott utan beslutar sjalva i alla fragor rérande forskarutbildningen.

Om doktoranden &r antagen till utbildning pa forskarniva vid annat larosate galler det laroséatets lokala
regler for byte av handledare.

Det aligger den akademi vid vilken doktoranden ar anstélld eller har sin huvudsakliga hemvist att
hantera drendet skyndsamt for att mojliggdra byte av handledare (se punkt C. Tillagg).

A. Doktorand 6nskar byta huvudhandledare
Utdrag ur hogskoleférordningen 6 kap 28 § lyder:

For varje doktorand ska det utses minst tva handledare. En av dem ska utses till huvudhandledare.
Doktorand har ratt till handledning under utbildningen sa lange inte rektor med stod av 30 § beslutar
nagot annat. En doktorand som begar det ska fa byta handledare. (SFS 2010:1064)

| de fall en doktorand begér fa huvudhandledaren utbytt under sin studietid ska beslutet om ny
huvudhandledare tas i FoU-ndamnden med hanvisning till rattsakerheten.

Forutsattningar for tillampning av process for handledarbyte

Under forutsattning att doktoranden ar antagen till utbildning pa forskarniva vid Hogskolan i Boras (HB)
dger denne ratt att, pa egen begaran och enligt egna motiv, byta huvudhandledaren, bitrddande
handledare eller samtliga handledare. | de fall doktorandens begaran enbart géller bitradande
handledare ska fragan i férsta hand l6sas pa omrades- och akademiniva utan att FoU-namnden



involveras och processen bor i forsta hand ske genom dialog pa akademiniva som studierektor for
forskarutbildningen ska understddja.

En dylik begdran om byte av handledare kan endast géras en gang per kalenderar om inte sarskilda skal
foreligger. Doktoranden kan ge forslag till handledare men har ej ratt att krava en viss handledare.

Process
Processen ska tillimpas da doktorand efterfragar byte av huvudhandledare eller da byte efterfragas av
bade huvudhandledare och bitrddande handledare. Handledare anvdnds oavsett i text nedan.

1. Doktoranden inleder kontakt med studierektor?® fér forskarutbildningen fér att uttrycka
onskemal om att byta handledare.

2. Doktoranden lamnar en skriftlig begaran om byte av huvudhandledare till studierektor och till
berérd namnd (kopia). Begaran ska utnyttja framtagen ansdkan for handledarbyte med uppgifter
som:

a. Beskrivning? av vilken eller vilka handledare som skall entledigas,

b. En bifogad kopia av den senaste versionen av den individuella studieplanen som
signerats av handledare, examinator och doktorand,

c. Doktorandens tillhdrande FU nummer som kan fas fran registrator.

d. Underskrift av doktorand

3. Studierektor for forskarutbildningen bokar ett méte mellan akademichef, studierektor,
amnesrepresentant® och doktorand.

4. Akademichef bar ansvar for att, i samrad med doktorand och studierektor for
forskarutbildningen, ta fram ett férslag pa ny huvudhandledare inom 1 manad.

5. Studierektor diskuterar forslag till ny(a) huvudhandledare med doktorand. Signaturer fran
berdrda tecknas i protokoll (akademichef, examinator, doktorand, samt samtligahandledare).

6. Berdrd namnd beslutar* om byte av handledare, samt fér beslut till doktorandens akt. Ladok
informeras om byte av handledare.

7. Inom en manad efter beslut av ny handledare tagits ska en ny individuell studieplan finnas
upprattad och en kopia ska vara FOUN eller KFU tillhanda.

Observera att byte av forskarutbildningsdmne sker i en egen process. Till stod for en sadan ansokan kravs
underlag motsvarande det som galler vid en normal ansdkan for antagning till utbildning pa forskarniva.

1| handelse att studierektor for forskarutbildningen ar handledare for den doktorand som beslutet galler fors arendet till FoU-
namndens eller KFU ordfdérande.

2 Se ansokningsformular for byte av handledare.

3 Amnesrepresentant ska ej vara befintlig handledare fér doktoranden, men bér om méjligt komma fran FUU eller KFU.

4 0m ordférande i namnd ar huvudhandledare som ska ersattas, ska beslut om ny huvudhandledare tas av vice ordférande i
namnd.



B. Huvudhandledare 6nskar bli ersatt
| de fall huvudhandledaren inte kan fullfélja sitt uppdrag t.ex. pga sjukdom, avslutad anstallning vid
hogskolan eller annat skal, bor situationen i forsta hand 16sas pa omradesniva och akademi utan att FoU-
namnden tar beslutet om ersattare. | de fall en huvudhandledare inte har mojlighet att fullfolja sitt
atagande tillampas inom det vetenskapliga omradet FoU-ndmndens delegationsordning (949-10-60) for
forskarutbildningsutskott och processen med att besluta ny huvudhandledare tas pa omradesniva och
akademi.

Process

Studierektor leder processen i samrad med FUU, eller inom det konstnarliga omradet med KFU, men
akademichef bar ansvar for att ersattare tas fram inom en manad.

Formell process bor folja steg nedan:

1. Huvudhandledaren tar kontakt med studierektor och lamnar en skriftlig ansékan om att ersattas
som huvudhandledare. Underlag lamnas till studierektor. Begédran ska utnyttja framtagen
ansokan for handledarbyte med uppgifter som:

a. Handledare som dnskar entledigas samt doktorand som berors.

b. Bifoga kopia av senaste versionen av den individuella studieplanen som signerats av
handledare, examinator och doktorand.

c. Doktorandens tillhérande FU nummer (kan fas fran registrator).

d. Handledarens underskrift

2. Studierektor for forskarutbildningen och examinator for doktoranden informerar doktorand om
att huvudhandledare 6nskar bli ersatt.

3. Studierektor féredrar begdran snarast maojligt for FUU eller KFU som ar behjalpliga i
framtagandet av ny handledare.

4. Akademichef bar ansvar for att ett forslag till ny huvudhandledare faststélls inom en manad fran
det att FUU eller KFU initierat arbetet med att finna en ny huvudhandledare.

5. Studierektor diskuterar framtaget forslag till ny huvudhandledare med doktorand®. Om
doktorand inte har nagot att erinra ska beslut tas i FUU eller KFU.

6. FUU eller KFU beslutar om byte av handledare. Beslut fors till doktorandens akt och Ladok
informeras om byte.

7. Inom en manad efter beslut av ny handledare tagits ska en ny individuell studieplan finnas
upprattad och en kopia ska vara FoU-namnden eller namnden f6r KFU tillhanda.

C. Tillagg
Om forslag till ny(a) handledare inte [amnas inom 1 manad, réknat fran forsta dokumenterade kontakt
med studierektor for forskarutbildningen, dger doktoranden réatt att fa forlangning av utbildningstid
motsvarande den Overskridande tiden, dvs. tiden efter en manad fram tills beslut tas.

Om beslut om en ny huvudhandledare inte kunnat tas inom loppet av 3 manader fran det att begéran
inkommit, ska akademichef kallas till namnd for att redogora for problemet. Om namnden inte finner att
synnerliga skal foreligger som forhindrat beslut av ny huvudhandledare, kan namnden ta beslut om att
tillfalligt stoppa vidare antagning av doktorander fér omradet ifraga.

> Om doktorand ej skulle gilla forslag till handledare som lamnats av akademin, ska KFU eller FOUN préva fragan och granska
forslag och alternativ. Under tiden ska en tillfdllig handledarlésning komma till stand genom att amneskompetent intrader i en
temporar handledarroll.
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