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Vigledning for beredning av drenden till
forskarutbildningsutskott vid Hogskolan i Boras
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Beslutsfattare Forskning- och utbildningsndmnden

Beslutsstod 5 kap. 5 § styrelsens organisations- och beslutsordning (SOB)
Beslutsdatum 2024-12-19

Version 1.0

Sammanfattning Denna vigledning beskriver vilka grundliggande krav som

ska finnas vid beredning och i beslutsunderlag infor beslut i
forskarutbildningsutskott.



HOGSKOLAN 1 BORAS Vigledning for beredning av drenden till ~ Dnr: 946-24
forskarutbildningsutskott Beslutad: 2024-12-19

Version: 1.0

2(5)

Vagledning for beredning av drenden till
forskarutbildningsutskott vid Hogskolan i Boréas

Ordforande for respektive forskarutbildningsutskott avgor vilka fragor som ar fardigberedda och
kan foras till &rendelistan. En forutsittning for att ett drende kan behandlas av utskottet dr dock
att:

e Det finns en ansvarig for beredning och en foredragande
e Beslutsunderlaget ar fullstdndigt och korrekt dvs. foljer uppréttade beredningsrutiner

e Beredningen i forkommande fall har involverat expertis inom verksamhetsstodet

Ansvar och organisation for beredning

For varje drende ska det finnas en ansvarig for beredningen. Rutin for att utse ansvarig for
beredning av drenden beslutas inom varje akademi, liksom hur beredningsarbetet organiseras.
Utarbetandet av beredningsarbetets organisation, liksom beredningsarbetet i sig ska ske i
samarbete med verksamhetsstodet.

Som huvudregel géller att studierektor for forskarutbildning ansvarar f6r beredning av
utskottsdrenden. Undantaget dr beredning for kursplaner dér kursansvarig ansvarar for
beredning.

Beredningsrutinen ska sdkerstélla att samverkan skett med, och att stod erhallits fran olika
befattningshavare och kompetenser inom akademi och verksamhetsstod.

I ansvaret for beredning ingér att tillse att:
e givna tidsramar f0ljs,

e beakta alla foreskrifter och interna regler som ar tillampliga for det aktuella drendet,
samt i synnerhet ge utrymme for doktoranders perspektiv,

e beredningen sker med delaktighet inom kollegiet,

e det i beslutsunderlaget framkommer vilka inom kollegiet som har deltagit i arbetet samt
hur doktorandperspektivet har fatt utrymme i arbetet,

o tillhandahilla utskottet beslutsunderlag, samt
o tillse att drendet foredras av ndgon

Hogskolegemensam mall for beslutsforslag anvinds med fordel som missiv for beslutsérenden.
Den hogskolegemensamma beslutférslagsmallen aterfinns direkt i Word (maéste vara inloggad
pa hogskolans natverk, eller via VPN for atkomst).

e Ett missiv sammanfattar vad det 4r som ska beslutas, inklusive att — sats(er)
e Vem som har varit foredragande i drendet
e Diarienummer

e Expediering av beslut
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Ett riktmérke &r att missivet ska innehélla s pass mycket information sa att en icke insatt
person ska kunna bilda sig en uppfattning om hur drendet hanterats och pé vilka grunder
beslutet fattas. Nedan foljer en beskrivning av vad som minst ska framga i ett beslutsunderlag
givet vad beslutet avhandlar. Givet det enskilda beslutets art eller historia kan variationer
forekomma.

Sarskilt kring beredning vid antagning av forskarstuderande
Underlag som ska bildggas vid beslut om antagning:

*  Underlagsblankett for antagning (F2) déar behorighetsbedomningen framgar.

* Rangordningsprotokoll. Hér kan framtagen mall for bedomargruppens utlatande vid
doktorandantagning med fordel anvéndas.

*  For samverkansdoktorand bildggs avtal med samverkanspartner.

* For stipendiedoktorand bildggs stipendiets villkor.

* Annan dokumentation av relevans for antagningen, exempelvis avtal med
partnerlirosite om doktoranden ska antas till ett double/joint degree program.

En redogorelse for hur urvalsprocessen gatt till samt hur rangordning genomforts ska framgé av
beslutsunderlaget. Som redogdrelse kan antingen ReachMee:s stjdrnrankningssystem anvéndas,
alternativt ges en kortare, saklig redovisning om pa vilka grunder en kandidat rankas hogre dn
annan sokande. Detta kopplas till den kravprofil som listats i anstéllningsunderlaget.

Om grundldggande behorighet inte bedoms vara uppfyllt enligt antagningshandlidggare ska det
framga pé vilka grunder en motsvarandebeddmning har gjorts.

Om beslut av handledare och examinatorer fattas i samband med antagning ska
beslutsunderlaget ocksé inkludera den beskrivning som berdr utseende av dessa roller (se
separat rubrik nedan).

Sarskilt kring beredning for individuell studieplan

Beslutsforslaget ska inkludera en kortfattad redogorelse for huruvida doktoranden féljer sedan
tidigare faststélld studieprogression eller inte. Vidare ska det framgé huruvida alla aktdrer har
godkint (digitalt ISP) / signerat (word-ISP) ISP:en infor faststillande i utskottet. ISP:en ska
infor faststdllande i utskottet godkénts/signerats av doktorand, huvudhandledare, examinator
och studierektor.

Sarskilt kring beredning vid tillsittning av handledare och byte av
handledare

Beslutsforslaget ska inkludera information om handledaren har den vetenskapliga kompetens
som kravs samt om denne genomgétt handledarutbildning (eller motsvarandebeddmning).
Underlaget ska ocksé inkludera information om att det ar sékerstillt handledaren har
forutsittningar att kunna genomfora handledaruppdraget, exempelvis tidsméssigt.

Aven information om hur ménga doktorander som handledaren hittills handlett eller handleder
kan med fordel ocksa inkluderas i underlaget.

Vid byte av handledare ska det framgé vad doktorandens asikt dr gillande forslag till ny(a)
handledare.
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Sarskilt kring beredning vid tillsattning av examinator

Beslutsforslaget ska inkludera information om examinator har den vetenskapliga kompetens
som krévs for uppdraget.

Séarskilt kring beredning vid ansékan om studieuppehall

Beslutsforslaget ska inkludera information gillande om studieuppehéllet ar forankrat i
doktorandens handledargrupp samt i de fall som studieuppehallet rér en doktorand med
doktorandanstéllning att ans6kan har stdmts av med ansvarig chef som beslutar om
tjénstledighet av anstéllningen.

Sarskilt kring beredning vid beslut gillande licentiatseminarium

Beslutsforslaget ska inkludera information om att granskare/opponent har den vetenskapliga
kompetens som krévs for uppdraget enligt utbildningens allménna studieplan. Dartill ska det
framga hur det i beredningen sdkerstéllts att inget javsforhallande forekommer.

Vidare ska det in underlaget framgé varfor valda granskare/opponent anses lampliga for
uppdraget.

Sarskilt kring beredning vid beslut gillande disputation

Beslutsforslaget ska inkludera information om att betygskommitté och opponent har den
vetenskapliga kompetens som krévs for uppdraget enligt utbildningens allménna studieplan.
Dartill ska det framga hur det i beredningen sékerstéllts att inget javsforhallande féorekommer.

Vidare ska det in underlaget framgé varfor valda betygsndmndsledaméter och opponent anses
lampliga for uppdraget.

Sarskilt kring beredning av kurs och kursexaminator

Nya kursplaner utformas i enlighet med hogskolans Vigledning for kursplan pa forskarnivd.

Som utgangspunkt for revidering ér senaste versionen av kursplanen. For forslag till revidering
av kursplaner ska 1 underlaget framga motiven till revidering, samt hur och i vilken utstrdckning
hansyn tagits till kursutvarderingar eller andra omstiandigheter i kursen.

Innan kursstart ska det finnas en examinator utsedd for kursen. Utskottets beslut om examinator
géller tills dess att nytt beslut om examinator tas for en kurs. Beslutsforslaget ska inkludera
information om kursexaminator har den vetenskapliga kompetens som krévs for uppdraget.
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Sarskilt kring beredning av allmén studieplan

Nedan finns ett forslag pa vilken rubrikséttning som bor ingé i1 beslutsmissivet vid
faststillande/tillstyrkan av Allmén studieplan samt vad som bor framga under respektive rubrik.

Bakgrund
I en kortare inledning ska det redogdras for;

e P4 vilka grunder fordndringarna gors och vilka eventuella konsekvenser det kan fa pa
utbildningen.

e Att hogskolans interna regler for utformning av allmén studieplan {oljs.

Process
Beskriv kortfattat hur forslaget till foréndringar har arbetats fram;

e Jkollegiet
e Pa vilket sitt som doktoranderna har involverats i arbetet

e Samt i forkommande fall &ven hur andra utanfor institutionen och/eller hogskolan har
involverats i arbetet.

Forslag till forandringar

Underlaget ska innehalla en tydlighet i vilka fordndringarna ar i sak sa att utskottet fér en tydlig
overblick i vad som foreslas.
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