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Rutin for beredning av drenden till utbildningsutskott vid A1

Enligt Vagledning for beredning av arenden till utbildningsutskott vid Hogskolan i Boras
(dnr. 150-15) ska varje akademi ha en gemensam rutin for hur beredningsarbetet skall
organiseras. Eftersom rutinen ska garantera kvalitet i de beslutsunderlag som lamnas till
utbildningsutskotten, dras en gréns for den vid den punkt nar underlagen skickas in till
utskottets sekreterare. Utskottets arbete regleras av Forsknings- och utbildningsndmndens
organisations- och beslutsordning for utbildningsutskott vid Hogskolan i Boras (dnr. 462-14).

1. Utbildningsutskott

Samtliga utbildnings- och kursplaner vid Akademin for textil, teknik och ekonomi faststélls
av akademins utbildningsutskott. Ansvarfordelningen mellan utskotten finns beskriven i
hogskolans styrdokument “Ansvarsfordelning mellan utbildningsutskott vid Hogskolan i
Boras” (dnr. 69-15).

Motestider for utbildningsutskotten bestdms lasarsvis. Samtliga arenden till utskottsméten
skall inkomma till ordférande och sekreterare senast 10 arbetsdagar fore motet.

2. Beredning av kurs- och utbildningsplaner
Vid akademin galler fljande ordning for beredning av kurs- och utbildningsplaner™:

1. Ansvarig for beredning av é&rende till Utbildningsutskotten &r i normalfallet
studierektor.

2. Handlaggare for beredning &r i normalfallet kursansvarig for kursplaner,
programansvarig for utbildningsplaner, studierektor for examinator for kurs och
begédran om byte av examinator.

3. Ansvarig for beredningen skall till se att beredningsprocess och dess resultat
dokumenteras. Detta sker genom ifyllande av sarskild blankett (se bilaga), vilken
senare utgor underlag for beslut av utbildningsutskottet.

4. Beredningen skall ske i dialog med samtliga direkt berdrda, dvs. undervisande larare,
kurs- och programansvariga.

5. Underlag fran beredningsarbetet skall genomga granskning av studierektor innan det
skickas in till beslut i utbildningsutskottet.

' Vid akademin finns ett program, Affarsinformatikutbildningen, dar mindre revideringar av utbildningsplan
skall faststalls av flera utbildningsutskott. Kompletterande rutiner for beredning och beslut av dessa
utbildningsplaner aterfinns i “Rutin for beredning av drenden till utbildningsutskott gdllande utbildningar med
dubbel examen”
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Granskning av beredningen avser att sdkerstdlla att de underlag som skickas in till
utbildningsutskottet uppfyller formaliakraven i ”Vagledning och regler for utformning av
kursplan vid Hogskolan i Boras“ (dnr. 339-15) respektive "Véagledning for utformning av
utbildningsplan” (dnr. 597-12-502).

Sarskilt viktigt att beakta i beredningsarbetet ar att folja de riktlinjer avseende framforhallning
i tid som finns i vagledningarna, vilket bl.a. innebér att faststalld kursplan ska vara tillgéanglig
for student senast tio veckor innan Kkursstart. “Processbeskrivning av &renden till
utbildningsutskottet” (se bilaga 1) tydliggor néar kurs- och utbildningsplaner maste revideras
och beredas for att tidskraven ska kunna uppfyllas.

2.1 Beredning av kursplan

Utvecklingsarbete pa kursniva, antingen i form av revision av existerande kursplan eller
inrdttande av ny Kkurs, initieras av kursansvarig, programansvarig eller studierektor. Vid
akademin géller i normalfallet att kursansvarig larare dar handlédggare av beredningen av
kursplanedrenden och har ett sérskilt ansvar for att samverka med studierektor under
utvecklingsarbete for programkurser.

Revidering utgar alltid frn senast beslutad version av kursplanen och samtliga forandringar i
forhallande till denna skall dokumenteras och motiveras. Beredningsarbetet resulterar i ett
beslutsunderlag till utbildningsutskottet. Beredningsprocessen dokumenteras i blanketten
"Beredningsunderlag for kursplan” (se bilaga 2). Denna blankett fungerar bade som checklista
for beredningen och som beslutsunderlag for utbildningsutskottet. Ansvarig for beredningen
fyller i samtliga uppgifter i blanketten. Ifylld blankett bifogas reviderad kursplan (dar alla
forandringar gulmarkerats sa att det tydligt framgar vilka andringar som gjorts) och skickas
till utskottet.

HU-diplomerade kurser

Vid revision av kursplan fér HU-diplomerad kurs har ansvarig for beredningen ett sérskilt
ansvar att beakta aspekten hallbar utveckling i kursen. Om revisionen innebéar férandringar av
innehall, mal eller examination for de delar av kursen som behandlar hallbar utveckling, sa
skall kursplanen efter faststdllande genomga en fornyad granskning av HU-diplomeringen,
vilket gors med en forenklad granskningsprocess. Ansvarig for beredningen skall da skicka
kursplan till hogskolans samordnare for hallbar utveckling efter att den faststallts i
utbildningsutskottet.

2.2 Beredning av mindre revidering av utbildningsplan

Mindre revidering av utbildningsplan, for vilken beslut kan fattas av utbildningsutskottet,
initieras av studierektor eller programansvarig. Vid forandringar av ett program som beror
samlésning av kurser har ansvarig for beredningen ett sarskilt ansvar att samverka med
berdrda studierektorer.
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Revidering utgar alltid fran senast beslutad version av utbildningsplanen och samtliga
forandringar i forhallande till denna skall dokumenteras och motiveras. Beredningsarbetet
resulterar i ett beslutsunderlag till utbildningsutskott. Beredningsprocessen dokumenteras i
blanketten "Beredningsunderlag for utbildningsplan” (se bilaga 3). Denna blankett fungerar
bade som checklista for beredningen och som beslutsunderlag for utbildningsutskottet. Ifylld
blankett bifogas reviderad utbildningsplan (dar alla forandringar gulmarkerats sa att det
tydligt framgar vilka andringar som gjorts) och skickas till utskottet.

3. Beredning av 6vriga drenden

3.1 Beredning av examinatorslista

Beredning av drende som roér faststdllande av examinatorslista utférs av studierektor. |
enlighet med Végledning for beredning av &renden till utbildningsutskott vid Hogskolan i
Boras (dnr. 150-15) skall examinatorer vara beslutade innan terminstart.

3.2 Beredning av drende avseende byte av examinator
Beredning av arenden avseende byte av examinator utfors av studierektor eller motsvarande.

Bilagor
Bilaga 1: Processbeskrivning av drenden till utbildningsutskottet

Bilaga 2: Beredningsunderlag Kursplan

Bilaga 3: Beredningsunderlag Utbildningsplan
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